RESOLUCAO N° 36/07-COPLAD

Delega competéncia ao Conselho de Administracdo do
Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Parand
para aprovagdo dos contratos relativos a servigos e a
compra de insumos.

O CONSELHO DE PLANEJAMENTO E
ADMINISTRACAO da Universidade Federal do Paran4, no uso de suas atribuicdes regimentais
e estatutdrias, consubstanciado no disposto no inciso II do art. 5° da Resolu¢do n° 61/97-
COPLAD, de acordo com o parecer n° 64/07 exarado pela Conselheira Elisa Maria Dalla Bona
no processo n° 045638/2007-86 e por maioria de votos (13x06),

RESOLVE:

Art. 1° Delegar competéncia ao Conselho de Administracio do Hospital de Clinicas da
Universidade Federal do Parana para andlise e deliberacdo dos contratos relativos a servigos e a
compra de insumos do Hospital de Clinicas.

Art. 2° O Conselho de Administracao do Hospital de Clinicas deverd informar todas as
licitacdes abertas a Auditoria Interna da UFPR no momento de suas aprovagdes para
acompanhamento das formalizacdes dos processos e suas execugdes.

Art. 3° A Auditoria Interna da UFPR poderé solicitar, a qualquer momento, ao Conselho de
Administragdo do Hospital de Clinicas, os documentos apensos a determinado processo de
compra de insumos e servicos, os quais deverao ser devolvidos em tempo habil.

Art. 4°  Serd obrigatdria a realizagdo de pelo menos duas auditorias anuais durante o periodo da
vigéncia desta delegacdo para auditagem final e aprovagdo por este Conselho, sob pena de
suspensdo da delegacdo concedida.

Art. 5°  Os processos de compra de insumos e servicos do Hospital de Clinicas, quando
encerrados, deverdo ser analisados e julgados pelo Conselho de Curadores e, apds, enviados de

forma definitiva ao COPLAD, devendo atender ao disposto nos Anexos I e II desta Resolugao.

Art. 6° Esta Resolugdo entrard em vigor em 1° de janeiro de 2008, revogando-se as disposi¢des
em contrario.

Sala das Sessoes, em 17 de dezembro de 2007.

Carlos Augusto Moreira Junior
Presidente
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ANEXO 1

Acdes que deverio ser efetivadas pelo Conselho de Administracdo do Hospital de Clinicas na
abertura dos processos licitatdrios:

1. Manter rigorosa ordem cronoldgica (de data e acontecimento) dos documentos apensados aos
processos de licitagdes.

2. Efetuar numeracdo de todos as folhas que compde os processos.
3. Proceder a adequada identificacdo dos servidores que assinam os documentos.

4. Nas atas de registro de precos, bem como qualquer outro instrumento de acordo entre partes,
devem ser datadas, e as pessoas que assinam pelas partes devem ser identificadas sob suas
assinaturas, mesmo que ja qualificadas no preAmbulo do termo que acordam.

5. Na publicacdo do DOU o termo ‘“‘extrato de contrato” deve ser substituido por “extrato da
Ata de Registro de Precos”.

6. Recomendagdo ao Servico de Administracdo Orcamentdria e Financeira do Hospital de
Clinicas:

a) atentar para o detalhamento do Programa de Trabalho que tem apresentado para suporte das
licitagdes do Hospital de Clinicas;

b) verificar a variedade de Fontes de Recursos e/ou Programas de Trabalho utilizados nos
empenhos de um mesmo processo, em desacordo daquilo que é informado na disponibilidade
or¢camentdria e/ou Edital, e/ou Contrato/Ata de Registro de Precos. A auditora ressalta que nao
ha nos processos justificativa para tal procedimento;

c) tendo em vista a utiliza¢do de diversas fontes em um mesmo processo, a auditoria recomenda
que o ordenador identifique claramente a Fonte de Recursos para a despesa em questio;

d) que os responsaveis pela guarda e pela inser¢do de documentos no processo atentem para
fatos como inclusdo de documentos que ndo pertencem ao processo, falta de documentos que
deveriam estar no processo, documentos e/ou cdpias impressas ou fotocopias sem a devida
formatacao.

7. Que as autorizagdes do ordenador de despesas para a abertura de licitagdes identifiquem as
qual licitacao se refere, informando seu objeto, nimero do processo, setor interessado.

8. Recomendacdes para as comissdes de licitacoes:

a) que em seus pareceres identifiquem expressamente no corpo do “parecer” o nome das
empresas classificadas, os itens que lhes coube e o valor total a elas atribuido. A auditoria
esclarece que, com este procedimento, evita-se que a classificacdo seja remetida para paginas
anteriores ao parecer e se apresenta no mesmo documento todas as informagdes pertinentes ao
julgamento da licitagdo, sua adjudicacao e homologacgao;

b) que seja padronizada a utilizacdo dos termos: “adjudicacdo” pela comissdo de licitagdo e,
“homologacdo” pela autoridade competente. Este procedimento, segundo a auditoria, evitard
situagdes em que nenhum dos dois termos € expresso ou em que o ordenador de despesas
adjudique, homologue, dé seus “de acordo” e mande empenhar.

9. Evitar a apresentacdo de “atestados de capacidade técnica” emitidas pelo proprio Hospital de
Clinicas ou pela Universidade.
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10. Que, uma vez vencida qualquer certiddo obrigatéria para validade do Cadastro de
Fornecedores anexada ao processo anteriormente, seja feita nova consulta ao SICF, e apensada
ao processo nas formalidades de assinatura de contrato/atas e seus aditivos e/ou na emissdo de
Notas de Empenho, tendo em vista que ndo pode contratar com o Poder Publico a pessoa
juridica em débito com os tributos que lhe cabem. Que haja, nos processos para Registro de
Precos, antes da adjudicacdo, a consulta ao COMPRASNET, conforme determina legislacao
vigente.

11. Verificar se hd algum impedimento ao andamento dos processos nos casos em que hd
periodo de tempo muito longo entre o parecer da camara do COAD e a resolucdo do COAD.

12. Deve constar dos processos a autoriza¢do “ad referendum” emitida pelo diretor do Hospital
de Clinicas e homologada pelo COAD.

13. Que nos processos, principalmente os licitatérios, sejam anexadas cOpias das notas fiscais e
das ordens bancérias emitidas, documentos estes que encerram o procedimento, e representam o
real dispéndio financeiro envolvido.
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ANEXO II

1. Documentos que deverdo estar inseridos nos processos licitacdo de compra de insumos e
servicos, quando encerrados e enviados ao COPLAD (devem estar devidamente identificados,
capeados e numerados):

a) pedido do material ou servico;

b) especificagdo do material ou servigo a ser adquirido;

c) justificativa para a aquisi¢ao do bem ou servigo;

d) pesquisa de mercado com pelo menos 3 fornecedores a fim de constatar os precos praticados
e identificar o volume de recursos necessdrios para fazer frente as despesas previstas;

e) indicacdo da disponibilidade orcamentéria para comprometimento da despesa;

f) autorizacdo formal do ordenador de despesas para abertura do processo de licitacdo,
identificando o nimero do processo, a descri¢ao do objeto e a unidade solicitante;

g) ato de designacdo da Comissao de Licitagdo;

h) minuta do convite/edital da licitacdo e respectivos anexos;

1) parecer da drea juridica;

j) originais do convite/edital, devidamente assinado, e respectivos anexos;

k) copia da publicacdo do edital resumido no Didrio Oficial da Unido e jornal de grande
circulagao no Estado e no Municipio;

I) comprovantes da entrega do convite/aquisi¢do do edital, com identificacdo da pessoa que
recebeu (assinatura, nome legivel e nimero da identidade);

m) ata de abertura da licitacao;

n) consulta SICAF,;

0) documentos de habilitacao exigidos no edital;

p) originais das propostas;

q) mapas comparativos de precos devidamente datados e assinados pelo servidor responsédvel
por sua elaboragdo, com a identifica¢ao do servidor (nome, cargo ou fun¢ao, matricula);

r) julgamento e adjudicagdo pela comissdo de licitacao (indicando expressamente na ata 0 nome
das empresas, os itens adjudicados, os valores unitdrios e o valor total);

s) quando se tratar de Registro de Precos, consulta a0 COMPRASNET para embasar a decisao
do ordenador de despesas;

t) homologac¢do pelo ordenador de despesas da adjudicacdo feita pela comissdo de licitagao;

u) copia da publicagdo do resultado da licitagdo no Didrio Oficial da Unido;

v) encaminhamento do processo ao COAD;

w) parecer do COAD;

x) Nota de Empenho para a cobertura da despesa;

y) original da Ata de Registro de Precos ou do Contrato, devidamente assinados;

z) copia da publicacdo do resumo da Ata de registro de Precos ou Contrato no Didrio Oficial da
Unido;

aa) resolucdo do COAD-HC;

bb) notas de Empenho com as respectivas Notas Fiscais (com o recebimento do material/servico
no verso) e Ordens Bancarias;

2. Outras solicitacdes que devem ser seguidas na formulacdo dos processos de licitagdo e sua
finalizag@o para encaminhamento ao COPLAD:

a) todas as paginas do processo devem ser numeradas e deve ser rigorosamente observada a
ordem cronoldgica (de datas e de acontecimentos).
b) quando houver empate na primeira colocagdo entre duas ou mais propostas, anexar:
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I- comprovantes da convocacdo de todos os licitantes para a sessao de desempate;
II- ata da sessdo de sorteio;
III- comprovantes da comunica¢do do resultado aos licitantes que ndao compareceram ao
sorteio.
¢) quando couber, deverdo constar ainda, na correspondente ordem cronoldgica:
I- demais atas, relatérios e deliberacdes da comissdo, bem como pareceres técnicos ou
juridicos que se fizerem necessarios;
II- recursos dos licitantes e respectivas decisoes;
III- atos de anulagdo ou revogacao.
d) se houver retificacdo no julgamento das propostas, ou todos os participantes estdo presentes e
assinam a ata de retificacdo ou deve haver publicacdo no Didrio Oficial da Unido desta alteracao;
e) quando houver Termo Aditivo, deverdo constar no processo, na devida ordem cronolégica:
I- minuta do Termo Aditivo;
II- parecer da area juridica;
III- original do Termo Aditivo;
IV-copia da publicacdo do resumo do Termo Aditivo no Didrio Oficial da Unido;
V- parecer do COAD;
VlI-resolugdao do COAD.
f) na vigéncia da obrigatoriedade do pré-empenho, devem constar;
I- os pré-empenhos de cada Nota de Empenho;
II- a anulacdo do pré-empenho quando nao foi emitida a respectiva Nota de Empenho.



