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- MINISTERIO DA EDUCACAO )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA X
" CONSELHO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

RESOLUGAO N2 60/2019-COPLAD

Fixa o Regimento da Superintendéncia de Infraestrutura da
Universidade Federal do Parand.

O CONSELHO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO (COPLAD), érgdo normativo, consultivo e deliberativo da Administracdo Superior da
Universidade Federal do Parana (UFPR), em 27 de junho de 2019, no uso de suas atribuigdes conferidas pelo Artigo 18 do Estatuto da UFPR, com base no Parecer
da Conselheira Maria Lucia Masson (doc. SEI 1911163) no processo n2 002321/2018-16, aprovado por unanimidade de votos,

RESOLVE:

Art. 12 Fixar o Regimento da Superintendéncia de Infraestrutura da Universidade Federal do Parana (UFPR), nos seguintes termos:

TITULO |

DAS DISPOSICOES INICIAIS E DA DEFINICAO

Art. 22 A Superintendéncia de Infraestrutura (SUINFRA) é drgdo executivo e de planejamento territorial da Universidade Federal do Parana (UFPR), subordinado
a Reitoria da UFPR e criada em 17/12/2014 por meio da Resoluc¢do n2 31/14-COPLAD.

Art. 32 A SUINFRA tem como missdo elaborar e atualizar o Plano Diretor da UFPR e gerir os bens imdveis proprios e os utilizados pela UFPR de forma eficiente e
sustentdvel, em conformidade com a legislagdo aplicavel e com os Planos Institucional e Diretor da UFPR vigentes.

§19A gestdo abrange o planejamento, o monitoramento e a avaliagdo, a edificagdo, a reforma, a manutengao, a expansdo e os servigos decorrentes.

§29 S3o considerados bens imdveis os espagos, os territorios, os edificios, a infraestrutura e os equipamentos necessarios ao bom funcionamento das atividades
académicas.

§32 Define-se a gestdo de forma eficiente aquela que inclui: a viabilidade econ6mica; a relagdo entre investimento de capital e custos de manutengdo; a
distribuigdo justa e equilibrada dos usos e atividades, em conformidade com o Plano Diretor.

§42 Define-se como gestdo sustentavel aquela que promove: a conformidade com a qualidade sanitdria e de seguranca; a conservagdo dos ativos culturais e
ambientais; a acessibilidade universal e a continuidade do processo de gestdo.

TiTULO 1l

DA ESTRUTURA, DAS COMPETENCIAS E DO FUNCIONAMENTO

Art. 42 Compete ao Reitor a indicagdo de membro do quadro permanente da UFPR para o cargo de Superintendente de Infraestrutura.

Art. 52 As atividades e operagGes correlatas e inerentes a SUINFRA sdo de responsabilidade de servidores técnico-administrativos do Quadro Permanente da
UFPR quanto ao planejamento e execugdo.
Paragrafo Unico. A execugdo das atividades e operagBes podera ser terceirizada a critério da Instituigdo e de acordo com a legislagdo vigente.

CAPITULO |

DA ESTRUTURA

Art. 62 Para o cumprimento das suas competéncias e a execugdo das suas atividades, a SUINFRA tem a seguinte estrutura organizacional:
| - Superintendente de Infraestrutura;
Il - Assessoria Especial;

Il - Coordenadoria do Plano Diretor;
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IV - Coordenadoria Administrativa:

a) Unidade de Controle e Execugdo Orgamentaria;
b) Secdo de Contratos; e

c) Secdo de Aquisi¢Bes e Contratagdes.

V - Coordenadoria Técnica:

a) Unidade de Orgamentos e Custos;

b) Secdo de Gestdo Ambiental; e

c) Unidade Descentralizada.

VI - Coordenadoria de Manutengdo:

a) Sec¢do de Almoxarifado.

CAPITULO II

DAS COMPETENCIAS

Segdo |

Do Superintendente de Infraestrutura

Art. 72 Ao Superintendente de Infraestrutura compete:

| - assessorar o Reitor nos assuntos relacionados a gestdo relativa aos espagos, aos territorios, aos edificios e a infraestrutura da UFPR, especialmente quanto ao
uso, a expansdo e a desmobilizagdo a infraestrutura e ao meio ambiente na UFPR;

Il - supervisionar todos os servigos da Superintendéncia orientando, coordenando, fiscalizando e respondendo por sua regularidade;
Il - zelar pela disciplina e ordem nas dependéncias da Superintendéncia;

IV - fazer cumprir as determinagdes da Reitoria e dos Conselhos Superiores da UFPR;

V - encaminhar o Plano Diretor, suas avaliacGes e revisdes para aprovagao pelo Conselho de Planejamento e Administragdo (COPLAD);

VI - auxiliar a Pré-Reitoria de Planejamento, Orgamento e Finangas (PROPLAN) na preparagdo e execu¢do dos orgamentos anuais e plurianuais de obras e
manutengao na UFPR;

VII - propor ao Reitor providéncias para aperfeigoar os servigos da Superintendéncia;

VIII - praticar atos de gestdo de pessoal e de administragdo na sua area de atuagdo;

IX - ser gestor de contratos e atas de registro de pregos de competéncia da SUINFRA, ressalvadas as limitagdes impostas pela legislagdo vigente;
X - articular-se com drgdos Federais, Estaduais e Municipais sobre assuntos de interesse da UFPR no limite de sua competéncia;
XI - baixar atos normativos no ambito de sua competéncia;

XII - propor a celebragdo de acordos, contratos e convénios ao Reitor;

XIII - aprovar Termos de Referéncia e Projetos Base, referentes as atividades da SUINFRA;

XIV - autorizar a abertura, adjudicar e homologar as licitagbes e cotagdes eletrénicas dos objetos de sua competéncia;

XV - decidir recursos em processos licitatorios de objetos de sua competéncia;

XVI - ordenar e aprovar despesas referentes as atividades da SUINFRA;

XVII - emitir Ordens de Servigo referentes as atividades da SUINFRA;

XVIII - instaurar Comissdo de Estudos Especiais e Preliminares em matérias de sua competéncia;

XIX - observar e fazer cumprir os critérios e instrumentos de conformidades estabelecidos pela SUINFRA e pela Assessoria do Plano Diretor, com a finalidade de
definir a ocupagdo dos espagos fisicos da UFPR;

XX - aplicar em primeira instancia as sangdes administrativas as licitantes e empresas contratadas pela UFPR previstas na legislagdo e, nos contratos das
atividades relativas a SUINFRA;

XXI - encaminhar processos a Procuradoria Federal da UFPR; e

XXII - delegar atribui¢des as Coordenag¢des Administrativa, Técnica e de Manutencgdo e demais unidades, de acordo com as necessidades do servigo.

Secdo Il

Da Assessoria Especial

Art. 82 A Assessoria Especial é composta de até trés Assessores designados pelo Superintendente e tem por finalidade:
| - assessorar o Superintendente nas atividades de competéncia da SUINFRA;

Il - elaborar estudos inerentes ao Gabinete da SUINFRA, coordenando e supervisionando os trabalhos de comissdes especiais instauradas pelo Superintendente
de Infraestrutura;

Il - representar o Superintendente em reunides e eventos, quando necessario;
IV - elaborar relatérios de acompanhamento com vistas a subsidiar a tomada de decisdo;
V - assessorar o Superintendente quanto as questdes legais, emitindo pareceres técnicos;

VI - assessoramento especializado a todas as coordenadorias da Superintendéncia, podendo este abranger as areas técnicas, juridicas e planejamento, além de
outras, de acordo com as especificidades funcionais que atendam as necessidades da Superintendéncia;
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VIl - elaborar relatérios, projetos e planos de trabalho que lhe forem encaminhados pelo superintendente; e

VIII - exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas pelo Superintendente.

Segao Il

Da Coordenadoria do Plano Diretor

Art. 92 A Coordenadoria do Plano Diretor compete:

| - coordenar as diretrizes e ag¢Ges relativas aos espagos, territorios, edificios e infraestrutura da UFPR, especialmente quanto ao uso, a expansdo e a
desmobilizagdo, em observancia ao estabelecido no Plano Diretor (PD UFPR), aprovado pelo COPLAD;

Il - elaborar o Plano Diretor da UFPR;

Il - elaborar ou coordenar a elaboragdo dos planos setoriais e especificos;

IV - promover o detalhamento e a implementagdo continua, bem como a avaliagdo e a revisdo do PD UFPR num periodo méximo de 10 anos;
V - propor a revisdo eventual de diretrizes estratégicas do PD UFPR ao COPLAD;

VI - avaliar e emitir pareceres sobre a viabilidade e a pertinéncia das demandas relativas ao uso e ocupagdo do solo e das edificagdes, existentes e futuras, em
relagdo ao PD UFPR;

VIl - regulamentar Guias de Consulta Prévia e Declaragdo de Conformidade para a emissdo dos pareceres mencionados no inciso anterior;

VIIl - supervisionar e manter atualizado o sistema de informag&es integrado sobre uso dos espacos e territérios da UFPR;

IX - orientar o detalhamento de termos de referéncia, projetos e agGes necessarios a implementagdo do PD UFPR;

X - promover alteragdes e os ajustes necessarios aos pardmetros de uso e ocupagdo do solo no dmbito de sua algada de competéncia;

XI - avaliar demandas e propor a incorporagdo ou desmobilizagdo de novos espacos (terrenos e edificios), tendo em vista os planos institucionais e o PD UFPR;
XIl - analisar a pertinéncia das solicitagdes quanto a utilizagdo dos espagos da UFPR e quanto ao nimero de usuarios atendidos;

XIII - vistoriar terrenos e emitir pareceres sobre sua viabilidade para construgdes;

XIV - analisar e minutar decisGes e oficios do Superintendente de Infraestrutura em matérias de competéncia do Plano Diretor; e

XV - exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas pelo Superintendente.

Paragrafo unico. A Coordenadoria do Plano Diretor sera exercida por membro do quadro permanente da UFPR, designado pelo Superintendente de
Infraestrutura.

Secgao IV

Da Coordenadoria Administrativa

Art. 10. Compete a Coordenadoria Administrativa com o auxilio das unidades a ela subordinadas:

| - dirigir os servigos da sua Coordenadoria, em cumprimento as normas, aos padrdes e aos critérios administrativos da UFPR, primando pela sua organizagdo e
ordenacdo;

Il - orientar, coordenar e fiscalizar a execugdo das suas atividades, respondendo pela sua regularidade e disciplina;

11 - dirimir duvidas suscitadas no ambito da Coordenadoria;

IV - delegar atribuigGes as suas unidades, de acordo com as necessidades do servico;

V - analisar e minutar decisdes e oficios do Superintendente de Infraestrutura em matérias de competéncia da sua Coordenadoria;

VI - supervisionar a execuc¢do da parcela do Orgamento Publico destinado a Superintendéncia de Infraestrutura;

VIl - exercer apoio relativo a documentagdo e aos aspectos administrativos na gestdo dos contratos da SUINFRA;

VIIl - propor a autoridade competente a instauragdo de processos licitatérios de atividades relativas a SUINFRA, observadas as normas legais atinentes a espécie;

IX - instruir o processo administrativo sancionatério, de acordo com os relatérios emitidos pelos fiscais de servigos, com a elaboragdo da notificagdo, controle e
acompanhamento dos seus prazos;

X - elaborar e manter atualizado os relatdrios gerenciais relativos a sua Coordenadoria a fim de subsidiar a tomada de decisdo;

XI - efetuar o controle cadastral da movimentagdo de bens permanentes adquiridos, entregues, recolhidos, doados e/ou recebidos pela SUINFRA, mantendo,
para tanto, cadastro no sistema especifico para esta finalidade da UFPR;

Xl - coordenar a realizagdo dos inventdrios no ambito da SUINFRA;

XIII - promover o preenchimento e atualizagdo dos sistemas de gestdo do MEC, nos aspectos administrativos;

XIV - auxiliar na contratacdo de estagiarios;

XV - coordenar a elaboragdo de Manuais de Procedimentos e ResolugGes para detalhar atividades e rotinas da SUINFRA;
XVI - atualizar as informagdes da pagina eletrénica da SUINFRA em assuntos de sua competéncia; e

XVII - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas pelo Superintendente.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria Administrativa sera chefiada por membro do quadro permanente da UFPR, designado pelo Superintendente de Infraestrutura.

Art. 11. A equipe administrativa da Coordenadoria Administrativa, compete:

| - receber, triar e autuar os processos a fim de providenciar a respectiva distribuigdo a unidade responsavel;
Il - receber e digitalizar documentos recebidos do publico externo para abertura de processo eletronico;

Il - realizar a tramitagcdo de processos e documentos, sejam eles fisicos ou digitais;

IV - controlar e acompanhar os tramites dos processos abertos e/ou recebidos;

V - prestar informag0es e efetuar a consulta sobre o andamento dos expedientes protocolados e em tramite na SUINFRA;
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VI - prestar atendimento inicial ao publico, direcionando a unidade responsavel;
VII - realizar o agendamento do uso de carros a disposi¢cdo da SUINFRA ou disponibilizados pela central de transportes da UFPR;
VIII - enviar e receber documentos dos Correios;
IX - realizar a confec¢do de cdpias e digitalizacdo de documentos solicitados;
X - atualizar a lista de ramais e e-mails da SUINFRA;
XI - receber, responder e redirecionar a correspondéncia eletrénica da SUINFRA;
XII - realizar o levantamento e o pedido de materiais de consumo da SUINFRA; e

XIIl - controlar e organizar o material de consumo.

Art. 12. A equipe de apoio a processos sancionatdrios, judiciais e auditorias da Coordenadoria Administrativa, compete:

| - dar regular prosseguimento aos processos que apuram responsabilizagdo de fornecedores e contratados, instruindo adequadamente conforme manual de
procedimento operacional padrdo estabelecido pela SUINFRA, podendo utilizar manuais da Proé-Reitoria de Administragdo e demais diplomas legais nos casos
omissos;

Il - instruir processo para resgate de seguro, apos responsabilizagdo contratual;
Il - publicar em diario oficial e imprensa nacional as decisdes inerentes aos processos de apura¢do de responsabilidade;

IV - manter relatério atualizado dos processos judiciais encaminhados pela Procuradoria Federal da UFPR para fins de controle de assuntos e prazos, auxiliando
Coordenadorias e Superintendente nos encaminhamentos solicitados;

V - manter relatério atualizado dos processos encaminhados pelos 6rgdos de controle externos e internos para fins de controle de assuntos e prazos, auxiliando
Coordenadorias e Superintendente nos encaminhamentos solicitados;

VI - monitorar os encaminhamentos das recomendag¢des dos 6rgdos de controle interno e externos, promovendo relatério atualizado a fim de auxiliar no
controle e tomada de decisdo por parte do Superintendente de Infraestrutura; e

VIl - realizar outras atividades inerentes, determinadas por seus superiores hierarquicos.

Art. 13. Sdo atribui¢des da Unidade de Controle e Execugdo Orgamentaria:
| - solicitar recursos e transferéncias orcamentdrias junto a PROPLAN;

Il - participar das etapas da despesa publica aprovadas pelo Superintendente de Infraestrutura, quais sejam: emissdo de notas de empenho, transferéncias de
recursos e pagamentos de fornecedores;

Il - encaminhar as notas de empenho aos fornecedores;

IV - observar a legislagdo e normas que venham a afetar, direta ou indiretamente, a matéria de sua competéncia;

V - conferir a regularidade da documentagdo apresentada de acordo com as exigéncias contratuais;

VI - prestar as informacdes relativas a processos de pagamentos aos servidores e aos fornecedores;

VII - instruir processo referente ao seguro-garantia para encaminhamento ao Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) para contabilizagdo;
VIII - executar os pedidos no sistema de didrias e passagens (SCDP) e alimentar o sistema com os relatdrios de viagens;

IX - manter Relatdrio atualizado da despesa executada;

X - manter relatério atualizado da evolugdo financeira dos contratos de obras e servigos de gestdo da SUINFRA; e

XI - executar outras atividades inerentes, determinadas por seus superiores hierarquicos.

Paragrafo Unico. A Unidade de Controle e Execugdo Orgamentaria sera chefiada por membro do quadro permanente da UFPR, designado pelo Superintendente
de Infraestrutura, por indicagdo do Coordenador Administrativo.

Art. 14. S3o atribui¢des da Se¢do de Contratos:

| - elaborar minutas de contratos e termos aditivos;

Il - monitorar e informar a fiscalizagdo sobre os contratos e vencimentos para fins de aditamento ou nova licitagdo, mantendo relatdrio atualizado;
Il - observar a legislagdo e normas que venham a afetar, direta ou indiretamente, a matéria de sua competéncia;

IV - verificar a regularidade fiscal das contratadas por meio da emissdo de certiddes de regularidade fiscal e trabalhista;

V - efetuar o registro dos fornecedores e dos contratos nos sistemas integrados para esta finalidade da UFPR;

VI - lavrar os contratos e as atas de registro de pregos e promover a assinatura pelas partes;

VIl - efetuar as publicagdes na imprensa oficial (DOU) relativas as suas atribuigdes;

VIIl - elaborar Ordem de Servigo;

IX - providenciar o Termo de Designagdo de servidor para acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo de contratos;

X - solicitar o seguro-garantia, quando estabelecido em contrato;

XI - atualizar as informag0es dos contratos e atas vigentes na pagina eletronica da Superintendéncia de Infraestrutura;

Xl - promover a guarda de documentos fisicos provenientes de processos digitais que serdo devidamente mantidos em autos suplementares; e

Xl - promover o encerramento dos processos administrativos de obrigagdes contratuais respeitando as normas estabelecidas em manuais de procedimentos
operacionais padrdes da SUINFRA.

Paragrafo Unico. A Segdo de Contratos serd chefiada por membro do quadro permanente da UFPR, designado pelo Superintendente de Infraestrutura, por
indicagdo do Coordenador Administrativo.

Art. 15. S3o atribui¢des da Se¢do de Aquisi¢bes e Contratagdes:

| - proceder a abertura de processos licitatérios, conforme orientagdes do Manual de Compras da Instituigdo ou correlato;
II - assistir as demais Coordenagdes da SUINFRA na instrugdo dos processos licitatorios;

Il - gerenciar e dar publicidade a controles de procedimentos realizados de sua competéncia;
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IV - observar a legislagdo e normas que venham a afetar, direta ou indiretamente, a matéria de sua competéncia;

V - manter histéricos de contratagdes a fim de subsidiar futuras contratagdes;

VI - auxiliar na elaboragdo do calendario anual de contratagdes, podendo, para isso, consultar outras unidades da UFPR;

VIl - autorizar e manter controles sobre a concessdo de adesdes as atas de registro de pregos (caronas) cujo Gestor seja o Superintendente de Infraestrutura;
VIII - auxiliar na elaboragdo do plano anual de contratagdes;

IX - assessorar, considerada a complexidade dos objetos, nos trabalhos das comissdes de estudos técnicos preliminares; e

X - executar outras atividades inerentes, determinadas por seus superiores hierarquicos.

Paragrafo Unico. A Sec¢do de Aquisigbes e Contratagdes sera chefiada por membro do quadro permanente da UFPR, designado pelo Superintendente de
Infraestrutura, por indicagdo do Coordenador Administrativo.

Se¢do V

Da Coordenadoria Técnica

Art. 16. A Coordenadoria Técnica compete:

| - dirigir os servigos da sua Coordenadoria, primando pela sua organizacdo e ordenacgdo;

Il - orientar e coordenar as atividades desenvolvidas pelas Unidades e profissionais a ela subordinada;

11 - dirimir duvidas suscitadas no ambito da Coordenadoria em casos concretos;

IV - delegar atribuigGes as suas unidades, de acordo com as necessidades do servico;

V - analisar e minutar decisdes e oficios do Superintendente de Infraestrutura em matérias de competéncia da sua Coordenadoria;
VI - estabelecer critérios a serem adotados na fiscalizagdo de obras e servigos de engenharia;

VIl - padronizar as informagdes prestadas em suas unidades;

VIII - fornecer subsidios técnicos sempre que solicitado pelo Superintendente de Infraestrutura a fim de possibilitar a representacdo da UFPR junto aos 6rgdos de
controle, externos e internos, aos Ministérios Publicos e aos dérgdos judiciais, nos assuntos de competéncia da SUINFRA; e

IX - exercer outras atribui¢des que Ihe forem conferidas pelo Superintendente.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria Técnica sera chefiada por membro do quadro permanente da UFPR, designado pelo Superintendente de Infraestrutura.

Art. 17. A equipe técnica de arquitetos da Coordenadoria Técnica, respeitados os limites impostos pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU), compete:
| - elaborar, programar, executar e acompanhar os projetos de arquitetura, fiscalizando e dando assisténcia aos projetos desenvolvidos;

Il - planejar as plantas e especificagdes dos projetos;

Il - elaborar projetos;

IV - preparar e calcular materiais, mdo de obra e seus respectivos custos e tempo de duragdo;

V - preparar plantas e maquetes;

VI - prestar assisténcia técnica aos projetos desenvolvidos; e

VIl - executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Paragrafo Unico. Compordo o quadro técnico da Unidade de Arquitetura, além de arquitetos e urbanistas, os servidores cujos cargos sdo de desenhista/projetista
a fim de assessorar as atividades de desenvolvimento dos projetos e artes graficas sob o ambito desta SUINFRA.

Art. 18. A equipe técnica de engenheiros civis da Coordenadoria Técnica, respeitados os limites impostos pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
(CREA), compete:

| - elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia civil, estudando caracteristicas e preparando planos, métodos de trabalho e demais dados requeridos para
possibilitar e orientar a construgdo, manutencdo e reparo das obras mencionadas e assegurar os padr&es técnicos exigidos;

Il - elaborar projeto de construgdo, preparando plantas e especificagdes da obra, indicando tipos e qualidade de materiais, equipamentos e mao de obras
necessarios, efetuando calculo aproximado de custo;

Il - preparar o programa de trabalho, elaborando plantas, croquis, cronogramas e outros subsidios que se fizerem necessarios para possibilitar a orientagdo e
fiscalizagdo do desenvolvimento das obras;

IV - dirigir a execu¢do de projetos, acompanhando as operagdes a medida que avangam as obras para assegurar o cumprimento dos prazos e padrdes de
qualidade e seguranga recomendados; e

V - executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Art. 19. A equipe técnica de engenheiros eletricistas da Coordenadoria Técnica, respeitados os limites impostos pelo Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia (CREA), compete:

| - elaborar e dirigir estudos e projetos de engenharia elétrica, estudando caracteristicas, especificagdes e preparando plantas, técnicas de execugdo e recursos
necessarios, para possibilitar e orientar as fases de construgdo, instalagdo, funcionamento, manutencdo e reparagdo de instalagdes, aparelhos e equipamentos
elétricos, dentro dos padrdes técnicos exigidos;

Il - projetar instalagdes e equipamentos, preparando desenhos, especificagdes e indicando os materiais a serem usados e os métodos de fabricagdo para
determinar as dimensdes, volume, forma e demais caracteristicas;

Il - fazer estimativas dos custos de mao de obra, dos materiais e de outros fatores relacionados aos processos de fabricagdo, instalagdo, funcionamentos e
manuteng¢do ou reparagdo para assegurar 0s recursos necessarios a execugdo do projeto.

IV - planejar, avaliar e orientar quando necessario a execugdo de instalagdes de sistemas de telefonia;

V - mediar, discutir e integrar aos projetos de sistema de comunicag¢do por meio de dados das obras e/ou reformas desenvolvidos por esta SUINFRA, as solugcdes
com a Agéncia de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (AGTIC)da UFPR;
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VI - auxiliar no desenvolvimento de projetos; e

VII - executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Art. 20. A equipe técnica de engenheiros mecanicos da Coordenadoria Técnica, respeitados os limites impostos pelo Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia (CREA), compete:

| - elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia mecanica, preparando especificagdes, desenhos, técnicas de execugdo, recursos necessarios e outros
requisitos para possibilitar a construgdo, montagem, funcionamento, manutengdo e reparo de instalagdes e equipamentos mecanicos;

Il - projetar instalagdes e equipamentos, preparando desenhos e especificagdes e indicando os materiais a serem usados e os métodos de fabricacdo para
determinar as dimensdes, volume, forma e demais caracteristicas;

Il - estudar os requisitos operacionais de instalagdes e equipamentos mecanicos, examinando esbogos e necessidades técnicas para organizar sua execugdo ou
aperfeigoamento;

IV - calcular os custos do projeto, apurando necessidades de mdo de obra, materiais, fabricagdo, instalagdo, funcionamento, manutengdo e reparo para
determinar seu gasto total;

V - elaborar planos de execugdo do projeto, preparando esbogos e especificagdes, compondo orgamentos, indicando os materiais a serem utilizados e o método
de fabricagdo a ser seguido e determinando cronogramas das etapas de trabalho para orientar sua implantagdo;

VI - controlar o desenvolvimento do projeto, supervisionando e orientando os aspectos técnicos dos processos de fabricagdo, montagem e instalagdo para
assegurar a observancia das especificagdes e dos padrdes de qualidade e seguranga; e

VII - executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Art. 21. A equipe técnica de engenheiros de seguranca da SUINFRA, respeitados os limites impostos pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA),
compete:

| - elaborar, efetuar o acompanhamento e prestar apoio técnico na elaboragdo e fiscalizagdo de projetos relativos a prevengdo e combate a incéndios nos campi
da UFPR em conjunto com demais profissionais do corpo técnico;

Il - realizar a eventual fiscalizagdo de projetos relativos a prevengdo e combate a incéndios nos campi da UFPR em conjunto com demais profissionais do corpo
técnico;

Il - solicitar a documentagdo e verificar o cumprimento nas obras e servigos de engenharia, sob responsabilidade da Coordenadoria Técnica, dos programas
relativos a medicina e seguranga do trabalho, tais como: Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais (PPRA), Programa de Controle Médico e Saude
Ocupacional (PCMSO) e Programa de Condi¢des e Meio Ambiente de Trabalho na Construgdo Civil (PCMAT);

IV - verificar nas obras e servigos de engenharia o cumprimento das Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho, em especial a NR-18 — Condigdes e
Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgdo, ou outras, quando essas forem obrigatdrias de acordo com as atividades executadas e a legislagdo
vigente;

V - elaborar, nas obras e servigos de engenharia sob responsabilidade da Coordenadoria Técnica e quando solicitado, o Programa de Condigdes e Meio Ambiente
de Trabalho na Construgao Civil (PCMAT) e outros documentos eventualmente necessarios relativos a seguranga do trabalho na obra; e

VI - verificar nas obras e servicos de engenharia a existéncia do Programa de Gerenciamento de Residuos na Construgdo Civil (PGRCC).

Art. 22. Sdo atribui¢cdes da Unidade de Orgamentos e Custos:

| - levantar quantitativos de materiais e de mao de obra para planilhas orgamentarias de projetos, obras, reformas, equipamentos e servigos;
Il - desenvolver planilhas de orgamento quantitativo para os projetos, obras, reformas, equipamentos e servigos;
Il - analisar a viabilidade econdémica de projetos, obras, reformas, materiais, equipamentos e servigos;

IV - propor alternativas econémicas aos projetos, obras, reformas, materiais, equipamentos e servigos;

V - elaborar planilhas de Célculo do Custo Médio de insumos, materiais, equipamento e servigos;

VI - elaborar planilhas de Composigdo de Custos Unitarios de projetos, obras, reformas e servigos;

VII - elaborar planilhas de BonificagGes e Despesas Indiretas para projetos, obras, reformas e servigos;

VIII - elaborar representagdes graficas de Cronograma Fisico-Financeiro para projetos, obras, reformas e servigos;
IX - elaborar representagdes gréficas de Curva ABC de insumos e servigos;

X - elaborar planilhas de encargos sociais e complementares;

XI - elaborar diagramas e graficos para controle, classificagdo e organizagdo das informag¢des de faturamento e custos de projetos, obras, reformas, materiais,
equipamentos e servigos;

XII - acompanhar a atualizagdo mensal do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construggo Civil;
XIII - organizar e manter atualizadas as bases de pregos unitarios;
XIV - realizar pesquisas de pregos no mercado;

XV - proceder a estimativa de custos, de cotagdes de preco de mercado, pesquisa de materiais, de insumos, equipamentos, servigos, mdo de obra, projetos,
reformas e obras;

XVI - atualizar custos de planilhas orcamentarias através do indice Nacional de Custo da Construgdo ou Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices (SINAPI)
ou outras tabelas de referéncia de custos e/ou pesquisa de precos no mercado;

XVII - validar propostas orgamentarias de projetos, obras, reformas, materiais e servigos;
XVIII - auxiliar na elaboragdo de planilhas orgamentarias de termos aditivos contratuais;

XIX - efetuar analise técnica de propostas de precos de processos licitatérios de projetos, obras, reformas, equipamentos e servicos para a Comissdo Permanente
de Licitagdo;

XX - estabelecer critérios e padronizar as informagdes a serem adotadas na elaboragdo das planilhas orcamentérias e demais atividades de sua competéncia;
XXI - realizar vistorias técnicas para estudo e desenvolvimento preliminar de planilhas orgamentarias;

XXII - realizar visitas técnicas com fornecedores;

XXIII - emitir parecer técnico de orgamentos elaborados por empresas contratadas;

XXIV - emitir parecer de uso restrito para fins de avaliagdo de imdveis;
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XXV - fiscalizar contratos;

XXVI - emitir relatdrios técnicos circunstanciados;

XXVII - desenvolver e auxiliar na elaboragdo de projetos;

XXVIII - efetuar a avaliagdo de valores locaticios de bens imdveis; e

XXIX - executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade pertinentes a competéncia comum da Coordenadoria.

Paragrafo Unico. A Unidade de Orgamentos e Custos sera chefiada por membro do quadro permanente da UFPR, designado pelo Superintendente de
Infraestrutura, por indicagdo do Coordenador Técnico.

Art. 23. A Segdo de Gestdo Ambiental compete:

| - realizar o gerenciamento integrado de residuos e o seu monitoramento, visando o tratamento e a disposigdo final adequada;

Il - buscar a resolu¢do/minimizacdo dos problemas ambientais detectados por meio da conexdo com diferentes profissionais;

Il - efetuar o levantamento de passivos ambientais, visando a destinagdo final adequada;

IV - promover a¢Ges ambientalmente corretas com alunos, servidores e terceirizados, buscando uma Universidade mais sustentavel;

V - divulgar e normatizar o gerenciamento de residuos nos diferentes setores da UFPR;

VI - elaborar material didatico (apostilas, folders, cartilhas e cartazes) e campanhas de divulgagdo com matéria relacionada a sua competéncia;

VII - promover cursos de capacitagdo e semindrios para a comunidade interna e externa, visando uma operacionalizagdo mais eficaz na Gestdo de Residuos;
VIII - promover o processo licitatério e fiscalizar a execugdo do servigo de controle de vetores no &mbito da UFPR;

IX - promover o processo licitatério e fiscalizar a execugdo do servigo de coleta, transporte, tratamento e destinagdo final de residuos perigosos e de saude,
gerados na UFPR;

X - promover o processo licitatdrio e fiscalizar a execugdo do servigo de coleta, transporte, tratamento e destinagao final de lampadas fluorescentes e lampadas
quebradas;

Xl - promover o processo licitatério e fiscalizar a execugdo do servigo de coleta, transporte, tratamento e destinagdo final de residuos da construgdo civil
decorrente das atividades de manutengdo predial;

XIl - emitir pareceres e laudos técnicos sobre a sua competéncia, quando solicitado;

XIII - atender as demandas relacionadas a podas e cortes de arvores, bem como promover a manutengdo de areas verdes junto a Comissdo de Arborizagdo dos
Campi da UFPR, instituida pela SUINFRA;

XIV - formar multiplicadores na drea ambiental;
XV - analisar e minutar decisdes e oficios do Superintendente de Infraestrutura em matérias relativas as atribuigdes da Divisdo de Gestdo Ambiental; e
XVI - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas pelo Superintendente.

Paragrafo Unico. A Divisdo de Gestdo Ambiental sera chefiada por membro do quadro permanente da UFPR, designado pelo Superintendente de Infraestrutura.

Art. 24. A Unidade Descentralizada serd composta por técnicos (engenheiros e arquitetos) lotados em campus do interior desta UFPR, com as competéncias
constantes nos artigos 17 a 20 (considerando as respectivas atribuicdes de cada area técnica disponivel na unidade), para tratar das demandas referentes aos
campi do interior, a citar: Toledo, Jandaia do Sul, Maripa e Palotina.

Art. 25. Sdo de competéncia comum a equipe de engenheiros de drea e arquitetos:
| - supervisionar as tarefas executadas em servigos de sua competéncia;

Il - fiscalizar contratos;

Il - executar trabalhos de pesquisa e desenvolvimento;

IV - anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo dos servicos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados;

V - acompanhar, dentro de suas competéncias, a qualidade dos servigos prestados pelas empresas contratadas por meio de processo licitatdrio e, caso constate
gue ndo foram observadas as especificagdes licitadas, solicitar a substituicdo em qualidade e quantidade;

VI - informar por meio de processo a Coordenadoria Administrativa quaisquer irregularidades durante a vigéncia contratual, com subsidios para que esta
promova processo de apuragdo de responsabilidade;

VIl - documentar a evolugdo dos servigos previstos, medidos e acumulados, bem como a relagdo dos cronogramas existentes e os pagamentos realizados;
VIIl - promover o preenchimento e atualizagdo dos sistemas de gestdo do Ministério da Educag¢do (MEC), nos aspectos técnicos;

IX - analisar e conferir documentos apresentados pelas empresas contratadas, tais como: planilhas de medigdes de servigos, faturas, orcamentos, planilhas de
custos extras, acréscimos e redugBes de contratos, cronogramas fisico-financeiros, entre outros documentos pertinentes a evolugdo dos servigos;
providenciando junto a empresa contratada esclarecimentos ou ajustes necessarios;

X - atestar as faturas apresentadas pelas empresas contratadas e controlar a liberagdo das parcelas dos processos de pagamentos, conforme as medi¢cdes
efetuadas no local dos servigos;

XI - preparar a documentagdo e auxiliar na elaboragdo de termos aditivos contratuais, acréscimos, redugdes e reajustes financeiros das obras e servigos;

Xll - fazer o recebimento das obras e servigos executados no ambito da UFPR pelas empresas contratadas, verificando e conferindo no local o pleno atendimento
das especificagGes técnicas que comprovem a adequacgdo do objeto executado aos termos contratuais;

XIII - proceder vistorias técnicas periddicas nos edificios, apontando suas deficiéncias;

XIV - elaborar relatérios apresentando solugGes para corregdo das deficiéncias apontadas;
XV - elaborar graficos e cronogramas para o gerenciamento das obras;

XVI - emitir atestados de capacidade técnica; e

XVII - executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.
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Secgao VI

Da Coordenadoria de Manutengdo

Art. 26. A Coordenadoria de Manutengio compete:

| - dirigir os servigos da sua Coordenadoria, primando pela sua organizagdo e ordenagdo;

Il - orientar, coordenar e fiscalizar a execugdo das suas atividades, respondendo pela sua regularidade e disciplina;

Il - dirimir duvidas suscitadas no ambito da Coordenadoria;

IV - delegar atribuigGes as suas unidades, de acordo com as necessidades do servigo;

V - analisar e minutar decisdes e oficios do Superintendente de Infraestrutura em matérias de competéncia da sua Coordenadoria;
VI - executar a manutengdo predial, a conservacgao das edificagBes e instalagdes em todos os campi da UFPR;

VIl - participar da elaboragdo de dados e instrumentos necessarios a licitagdes, para contratagdo de empresas de servicos de engenharia e mdo de obra
terceirizada;

VIl - acompanhar e fiscalizar os servigos de manutengdo predial nas edificagdes e instalagdes em todos os campi da UFPR;

IX - encaminhar as irregularidades verificadas nos contratos de fornecimento de materiais, prestagdo de servigos e contrato de mdo de obra de manutengdo para
a Coordenadoria Administrativa da SUINFRA para apuragdo de responsabilidade;

X - emitir relatdrios pertinentes a suas atividades; e
XI - exercer outras atribuigdes que |he forem conferidas pelo Superintendente.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria de Manutengdo sera chefiada por membro do quadro permanente da UFPR, designado pelo Superintendente de
Infraestrutura.

Art. 27. A equipe administrativa, lotada na Coordenadoria de Manutencdo, compete:
| - realizar a triagem e tramitagdo de processos e documentos;

I - prestar atendimento inicial ao publico, direcionando a unidade responsavel;

Il - realizar a confecgdo de copias e digitalizagdo de documentos solicitados;

IV - promover a abertura de Ordem de Servigo no(s) sistema(s) especifico(s) de controle de demandas da UFPR e encaminhar para as unidades de acordo com as
necessidades dos servigos;

V - promover a atualizagdo no(s) sistema(s) especifico(s) de controle de demandas da UFPR, quando da conclusdo da Ordem de Servigo;
VI - dar baixa e arquivar as ordens de servigcos concluidas;

VIl - controlar e acompanhar os tramites dos processos abertos e/ou recebidos que foram solicitadas ordens de servigos;

VIII - arquivar e/ou concluir processos abertos (fisicos e SEI) com a cdpia da ordem de servico executada;

IX - prestar informagdes e efetuar a consulta sobre o andamento dos processos e ordens de servigos protocolados e em tramite na Coordenadoria de
Manutenc¢do da SUINFRA; e

X - exercer outras atribuigdes que Ihe forem conferidas pela Coordenadoria de Manutengdo.

Art. 28. A equipe técnica de conservacdo predial — Area Civil, lotada na Coordenadoria de Manutengao, compete:

| - coordenar e orientar as equipes de colaboradores terceirizados na manuteng¢do predial, preventiva e corretiva, conforme as ordens de servigcos emitidas
quanto aos servigos da area civil;

Il - definir e distribuir tarefas as equipes de civil junto aos encarregados terceirizados;
Il - especificar materiais para manutencgdo de instalagdes civis;

IV - auxiliar a Comissdo de Licitagdes participando dos estudos preliminares de servigos de sua competéncia, bem como promovendo a andlise técnica das
propostas dos licitantes nos processos de materiais e servigos da area civil de responsabilidade da Coordenadoria de Manutengao;

V - acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos contratados para a manutengdo predial referentes a area civil;
VI - elaborar relatérios referentes a execugdo dos servigos contratados para a manutencgdo predial referentes a area civil;

VII - informar a Coordenadoria de Manutengdo quanto a regularidade ou o ndo cumprimento dos prazos/qualidade dos servicos executados por empresa
contratada referente a area civil;

VIII - fiscalizar contratos pertinentes a Unidade;
IX - emitir relatdrios circunstanciados pertinentes a Unidade;
X - emitir relatdrios solicitados pelos 6rgdos de controle interno e externo; e

XII - exercer outras atribuigdes que Ihe forem conferidas pela Coordenadoria de Manutengéao.

§19 S3o considerados servigos de manutengdo da area civil:

| - manutengdo e reparos em alvenarias e concretos;

Il - desentupimento de redes de esgotos e galerias de aguas pluviais;

IIl - manutengdo e reparos em coberturas e estruturas de telhados;

IV - manutengdes e reparos hidrossanitarios;

V - manutengdo referente a atividade de serralheria;

VI - manutengdo referente a atividade de marcenaria e carpintaria em geral;
VIl - manutengdo de extintores e hidrantes para combate a incéndio;

VIII - manutengdo de pavimentagdes e placas de sinalizagdo;

IX - manutengdo e reposigdo de vidro;
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X - manutencgdo e reparos em pisos;

XI - manutengdo e reparos em forros;

XII - manutengdo e reparos em divisdrias naval e drywall;

XIII - manutengdo de caixas d’agua;

XIV - limpeza e conservagdo de dreas verdes;

XV - limpeza e conservagdo de calgamentos e arruamentos; e

XVI - manutengdo e conservagdo de revestimentos e pinturas.

§2°2 Excluem-se da competéncia desta equipe quaisquer execugdes que configurem novas edificagdes ou reformas, descaracterizando-se de manutengdo predial.

Art. 29. A equipe de conservagdo predial — Area Elétrica, lotada na Coordenadoria de Manutencdo, compete:

| - coordenar e orientar as equipes de colaboradores terceirizados na manutenc¢do predial, preventiva e corretiva, conforme as ordens de servigos emitidas
quanto aos servigos da area elétrica;

I - definir e distribuir tarefas as equipes de elétrica junto aos encarregados terceirizados;
Il - especificar materiais para manutengdo de instalagoes elétricas;

IV - auxiliar a Comissdo de Licitagdes participando dos estudos preliminares de servigos de sua competéncia, bem como, promovendo a andlise técnica das
propostas dos licitantes nos processos de materiais e servigos da area elétrica de responsabilidade da Coordenadoria de Manutengdo;

V - acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos contratados para a manutengdo predial referentes a area elétrica;
VI - elaborar relatdrios referentes a execugdo dos servigos contratados para a manutencgdo predial referentes a area elétrica;

VIl - informar a Coordenadoria de Manuten¢3o quanto a regularidade ou o n3o cumprimento dos prazos/qualidade dos servicos executados por empresa
contratada referente a area elétrica;

VIII - fiscalizar contratos pertinentes a Unidade;
IX - emitir relatdrios circunstanciados pertinentes a Unidade;
X - emitir relatdrios solicitados pelos 6rgdos de controle interno e externo; e

XI - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas pela Coordenadoria de Manuteng3o.

§19 S3o considerados servicos de manutengdo da area elétrica:

| - manutengdo dos Quadros Gerais de Distribuigdo: Leitura dos instrumentos de medicdo e verificagdo das possiveis sobrecargas ou desbalanceamentos;
verificagdo do aquecimento e funcionamento dos disjuntores termomagnéticos; verificacdo da existéncia de ruidos elétricos ou mecdnicos anormais; medicdo da
corrente nos alimentadores em todas as saidas dos disjuntores termomagnéticos; verificagdo da concordancia com as condigGes limites de corrente maxima
permitida para a protecdo dos cabos; verificagdo do aquecimento nos cabos de alimentagdo; verificagdo das condigdes gerais de seguranga no funcionamento do
Quadro Geral; inspegdo dos isoladores e conexdes; reaperto dos parafusos de contato dos disjuntores, barramentos, seccionadores, contactores, etc. limpeza
externa e interna do quadro;

Il - manutengdo dos quadros de forga de bombas: teste de funcionamento de fusiveis, contactores, relés, botées liga/desliga ou lampadas indicadoras;
Il - manutengdo nos Quadros Parciais e Terminais: medir as tensdes e as correntes dos circuitos e dos condutores de terra;

IV - verificagdo da resisténcia do aterramento, com base nos limites normatizados;

V - manutengdo em Luminarias: inspegdo e substituicdo de pegas avariadas como: lampadas queimadas, reatores, soquetes, telas de protegdo;

VI - manutengdo em Interruptores, tomadas e plugues: inspegdo e execugdo dos reparos necessarios, medir tensdo FASE-NEUTRO e NEUTRO-TERRA, verificar
ocorréncia de curto circuito, correntes de fuga, sobreaquecimento nos pontos de for¢a causados por sobrecarga, subdimensionamento, estado de conservagao
dos espelhos, tampas e caixas do piso e piso elevado, promovendo as corre¢des necessarias;

VII - manutengGes em condutores e ligagGes;

VIIl - manutengdo no Sistema de Prote¢do Contra Descargas Atmosféricas (SPDA): verificagdo da malha de aterramento, suas condigdes normais de uso,
conexdes, malha de cobre nu, etc.; verificagdo da resisténcia as condigdes de uso das ligagdes entre o aterramento e os estabilizadores; verificagdo de que todos
os componentes dos subsistemas de captagdo e de descidas estdo em bom estado e se as conexdes e fixacdes estdo firmes e livres de corrosdo; verificagdo de
que todas as construgdes ou equipamentos acrescentados a estrutura original estdo integrados ao volume a proteger pelo sistema, mediante ligagdo ou
ampliagdo do mesmo; verificagdo se o sistema nao foi atingido por descarga atmosférica;

IX - manutengdo em eletrodutos, eletrocalhas e canaletas, inspecdo das pecas aparentes com reaperto/reforco das conexdes/juncdes, verificacdo de presenca de
umidade;

X - manutengdo em lluminagdo externa: refletores externos, fotocélulas e iluminagdo noturna dos postes de pétalas;

X! - manutengdo das caixas de passagens de rede elétrica quanto a integridade fisica (tampas e caixas), inclusive os circuitos quanto ao estado de isolamento e
presencga de agua;

Xl - motores e conjuntos motor-bombas: verificagdo da existéncia de correntes de fuga para a carcaga e corrente em operagao;
XIII - manutengdo em iluminagdo de emergéncia;

XIV - manuteng8es em Quadros Elétricos (Contactores e Disjuntores), Comandos Elétricos, Fiagdes e Circuitos;

XV - manutengdes em baixas tensdes;

XVI - manutengdo e conservagdo de cabines; e

XVII - manutengdo de bombas.

§22 Excluem-se da competéncia desta equipe, quaisquer execugdes que configurem novas edificagbes ou reformas, descaracterizando-se de manutengdo
predial.

Art. 30. A equipe de conservagdo predial — Area Telefonia, lotada na Coordenadoria de Manuteng&o, compete:
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| - coordenar e orientar as equipes de terceirizados na manutencao predial, preventiva e corretiva, conforme as ordens de servigos emitidas quanto aos servigcos
da area de telefonia;

I - definir e distribuir tarefas as equipes de telefonia junto aos encarregados terceirizados;
Il - especificar materiais para manutencgdo de instalagdes de telefonia;

IV - auxiliar a Comissdo de Licitagdes participando dos estudos preliminares de servigos de sua competéncia, bem como, promovendo a andlise técnica das
propostas dos licitantes nos processos de materiais e servigos da area de telefonia de responsabilidade da Coordenadoria de Manutengdo;

V - acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos contratados para a manutengdo predial referentes a area de telefonia;
VI - elaborar relatdrios referentes a execugdo dos servigos contratados para a manutencdo predial referentes a area de telefonia;

VIl - informar a Coordenadoria de Manuten¢do quanto a regularidade ou o ndo cumprimento dos prazos/qualidade dos servicos executados por empresa
contratada referente a area de telefonia;

VIII - fiscalizar contratos pertinentes a Unidade;

IX - emitir relatdrios circunstanciados pertinentes a Unidade;

X - emitir relatdrios solicitados pelos 6rgdos de controle interno e externo;

XI - acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos contratados de manutengdo das centrais telefénicas;

Xl - acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos contratados para prestagdo de Servigo Telefénico Fixo Comutado (STFC); e

XIII - exercer demais atribuigdes que Ihe forem conferidas pela Coordenadoria de Manutengdo.

§19 S3o considerados servigos de manutengdo da area de telefonia:

| - manutengdo de ramais;

Il - manutengdo no cabeamento de telefonia;

Il - alteragdo de ramais;

IV - configuragdo de ramais;

V - instalagdo de ramais novos, respeitada a competéncia da Coordenadoria Técnica para reformas e ampliagdes; e

VI - configuragdes da Central.

§22 Excluem-se da competéncia desta equipe, quaisquer execugdes que configurem novas edificagdes ou reformas, descaracterizando-se de manutengdo
predial.

Art. 31. A equipe de conservagdo predial — Area de orgamentos e processos, lotada na Coordenadoria de Manutengdo, compete:

| - realizar a abertura de processos para aquisi¢des de materiais e prestages de servigos no ambito da Coordenadoria de Manutengao;

Il - elaborar termo de referéncia para aquisi¢des de materiais e prestacdes de servigos no dmbito da Coordenadoria de Manutengdo;

Il - desenvolver planilhas de orgamento quantitativo para materiais, equipamentos e servigos no ambito da Coordenadoria de Manutencdo;
IV - elaborar planilhas de Célculo do Custo Médio de materiais, equipamentos e servigos no dmbito da Coordenadoria de Manutengéo;

V - elaborar planilhas de Composi¢cdo de Custos Unitarios de materiais, equipamentos e servigos no ambito da Coordenadoria de Manutengdo;
VI - elaborar planilhas de Bonificagdes e Despesas Indiretas para servigos no ambito da Coordenadoria de Manutengao;

VIl - acompanhar a atualizagdo mensal do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcéo Civil;

VIIl - proceder a estimativa de custos, de cotagdes de prego de mercado, pesquisa de materiais, equipamentos, e servicos no ambito da Coordenadoria de
Manutencgdo;

IX - estabelecer critérios e padronizar as informagGes a serem adotados na elaboragdo do termo de referéncia;
X - fiscalizar contratos pertinentes a Unidade;
XI - emitir relatérios pertinentes a Unidade; e

XII - exercer outras atribuigdes que Ihe forem conferidas pela Coordenadoria de Manutengao.

Art. 32. A Coordenadoria de Manutengdo possui sub Sedes nos campi Centro, Agrarias e Botanico.

Art. 33. As equipes das Sub Sedes, lotadas na Coordenadoria de Manutencéo, compete:

| - prestar atendimento ao publico:

Il - informar quanto aos procedimentos de abertura de ordens de servigo e direcionando o usudrio a unidade responsavel;

Il - coordenar e orientar as equipes terceirizadas na manutengdo predial, preventiva e corretiva, conforme as ordens de servigos emitidas;
IV - coordenar e orientar a execugdo das rotinas de manutencgdo das equipes terceirizadas de manutengdo predial;

V - fiscalizar e zelar pelo uso de equipamentos e ferramentas de propriedade institucional;

VI - auxiliar a fiscalizagdo na execugdo dos servigos contratados para a manutengdo predial;

VIl - elaborar relatérios referentes a execugdo dos servigos contratados para a manutengdo predial;

VIl - auxiliar a Coordenadoria de Manutengdo quanto a regularidade ou ndo cumprimento dos prazos/qualidade dos servigos executados por empresa
contratada;

IX - auxiliar na fiscalizagdo de contratos pertinentes a Unidade;

X - auxiliar e/ou emitir relatdrios circunstanciados pertinentes a Unidade;

XI - auxiliar e/ou emitir relatérios solicitados pelos érgdos de controle interno e externo;

XII - prestar informagGes sobre o andamento das ordens de servigos em tramite na Unidade; e

XIII - exercer demais atribuigdes que lhe forem atribuidas pela Coordenadoria de Manutengdo.
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Art. 34. Sdo atribuigdes da Segdo de Almoxarifado:

| - realizar o controle do estoque minimo necessario para atendimento regular das ordens de servico, realizando a solicitagdo de aquisigdo ao Superintendente
de Infraestrutura sempre que necessario;

Il - controlar os prazos de entrega dos fornecedores;

Il - receber, conferir, classificar, quantificar e organizar os materiais recebidos no Almoxarifado da Coordenadoria de Manutencdo;

IV - efetuar o registro de entrada e saida dos materiais nos sistemas especificos para esta finalidade da UFPR;

V - zelar pela guarda e conservagdo de todo material e/ou equipamento adquirido pela Coordenadoria de Manutengdo;

VI - controlar os saldos dos pregdes eletrénicos vigentes, referente a aquisicdo de materiais utilizados nos servigos de manutengdo prestados pela SUINFRA;
VIl - providenciar para que seja atestada a Nota Fiscal, apds o recebimento dos materiais e informar sobre a regularidade do processo;

VIII - informar a Coordenadoria Administrativa o ndo cumprimento de prazos e entrega de materiais pela contratada para apuragdo de responsabilidade;
IX - elaborar o mapa mensal do almoxarifado;

X - fiscalizar contratos pertinentes a Unidade;

XI - emitir relatérios pertinentes a Unidade;

XIl - coordenar o trabalho dos almoxarifes lotados no Almoxarifado da Coordenadoria de Manutengdo;

XIII - reportar ao gestor do contrato de funciondrios terceirizados (almoxarifes) as solicitagdes de substitui¢do de postos e demais ocorréncias relacionadas ao
andamento das atividades desenvolvidas pelos almoxarifes na Coordenadoria de Manutengdo; e

XIV - exercer outras atribuigdes que Ihe forem conferidas pela Coordenadoria de Manutengdo.

Paragrafo Unico. A Secdo de Almoxarifado sera chefiada por membro do quadro permanente da UFPR, designado pelo Superintendente de Infraestrutura, por
indicagdo da Coordenadoria de Manutengdo.

CAPITULO Il

DO FUNCIONAMENTO

Art. 35. A SUINFRA exerce suas atividades utilizando o seu quadro de servidores permanentes e funcionarios terceirizados.

Art. 36. A gestdo da SUINFRA é realizada pelo Gabinete do Superintendente de Infraestrutura e pelas Coordenagées Administrativa, Técnica e de Manutengdo.

Art. 37. Em seus afastamentos e impedimentos, o Superintendente de Infraestrutura sera substituido na seguinte ordem, previamente instituida com seus
representantes por meio de portaria:

| - Coordenador Técnico;
Il - Coordenador Administrativo; ou

Il - Coordenador de Manutengao.

Art. 38. Nos casos de afastamentos e impedimentos, as Coordenagdes serdo substituidas de acordo com indicagdo instituida por meio de portaria.

Art. 39. Para garantir o funcionamento ininterrupto das atividades da Superintendéncia, as férias dos servidores lotados na SUINFRA obedecerdo as seguintes
premissas:

| - nos pedidos de férias de servidores ocupantes do mesmo cargo e/ou dentro da mesma unidade deverdo ser previamente submetidos a aprecia¢do do
Superintendente; e

Il - as férias dos Coordenadores ndo poderdo coincidir com as férias do Superintendente e nem entre si, salvo autorizagdo especifica do Superintendente.

Paragrafo Unico. Outras questdes serdo decididas pelo Superintendente.

Art. 40. Aos Chefes de Unidade e Coordenadores, além do que ja foi aqui estabelecido, compete:

| - dirigir a Unidade a seu cargo, zelando pela regularidade, disciplina e ordem do servico;

Il - responder pela execugdo objetiva dos servigos, examinando, conferindo os trabalhos e orientando os servidores da SUINFRA;
Il - instruir os subordinados sobre os seus deveres, obrigacdes e direitos; e

IV - controlar frequéncia e escala de férias dos seus subordinados.

TiTuULO NI

DAS DISPOSICOES FINAIS

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 41. Compete a todos os servidores e terceirizados da SUINFRA zelar pelo sigilo das informag&es que |lhe forem confiadas.

Art. 42. Os servidores lotados na SUINFRA serdo incentivados ao constante aperfeigoamento profissional por meio de capacitagdo e/ou qualificagdo por meio de
cursos, treinamentos e eventos similares.

Art. 43. Complementares a este regimento, hd normativas da SUINFRA, emitidas pelo Superintendente de Infraestrutura, que formalizam as atividades
transitérias ou permanentes detalhando em nivel de tarefa ou atividade.

Art. 44. Os casos omissos serdo encaminhados ao COPLAD e suas camaras.

Art. 45. O presente Regimento Interno podera ser modificado por proposta desta SUINFRA ou do Conselho de Planejamento e Administragdo (COPLAD).

Art. 46. Os desvios e a ndo observancia as normas e procedimentos da Institui¢do estdo sujeitos ao disposto na Lei 8.112/1990, que dispde sobre o regime
juridico dos servidores publicos.

Art. 47. Esta Resolugdo entra em vigor apds uma semana de sua publicagdo.

Ricardo Marcelo Fonseca
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RICARDO MARCELO FONSECA, REITOR, em 14/12/2021, as 19:33, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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