MINISTERIO DA EDUCAGAO )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA )
Il CONSELHO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO

RESOLUCAO Ne 20/25-COPLAD

Regulamenta o uso do Cartao Pesquisador UFPR no ambito
da Universidade Federal do Parana e estabelece critérios
para sua concessao, uso e prestacao de contas.

O Presidente do CONSELHO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO (COPLAD), 6rgdo normativo, consultivo e deliberativo da
Administragdo Superior da Universidade Federal do Parana (UFPR), em 21 de maio de 2025, no uso de suas atribuigdes conferidas pela alinea h do
art. 7° da Resolugéo n° 11/19 COUN e com base no parecer exarado pelo Conselheiro Thales Ricardo Cipriani (doc. SEI 7791503) no processo n®
025863/2025-88, ad referendum da Plenaria do COPLAD,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica regulamentado o uso do Cartdo Pesquisador UFPR no ambito da Universidade Federal do Parana (UFPR), estabelecendo-se critérios
para sua concessao, uso e prestagdo de contas.

Art. 2° Para efeitos desta Resolugdo, considera-se Cartédo Pesquisador UFPR o cartdo bancario, emitido pelo Banco do Brasil em nome da UFPR,
com identificagcdo do(a) portador(a) pesquisador(a).

Art. 32 Os recursos financeiros disponibilizados em cada Cartdo Pesquisador UFPR terdo seus valores definidos em ato proprio, especifico das
unidades gestoras ou das unidades concedentes, conforme disponibilidades orgamentaria e financeira da UFPR.

Paragrafo unico. Nas aquisigbes superiores aos valores previstos pelo inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, sera necessério apresentar uma
pesquisa com trés orgamentos, demonstrando a vantajosidade na aquisi¢céo

Art. 4° O Cartao Pesquisador UFPR é meio de pagamento destinado a aquisigdo de bens e insumos e a contratagdo de servigos necessarios as
atividades de pesquisa, conforme plano de aplicacéo financeira discriminado em projetos aprovados e contemplados com financiamento institucional,
obedecida a legislacéo vigente.

Paragrafo tnico. Os editais de concessdo de recursos financeiros limitam-se aos itens financiaveis pelo Cartdo Pesquisador UFPR, conforme o
disposto no capitulo Il desta Resolugéo.

Art. 5° Define-se como pesquisador(a), para o uso do Cartdo Pesquisador UFPR, os(as) coordenadores(as) de projetos e coordenadores(as) de pos-
graduagéao, contemplados em editais de pesquisas especificos.

Paragrafo Unico. Cada projeto ou programa de pés-graduagao fard jus a um Unico Cartao Pesquisador UFPR.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES NA IMPLEMENTAGAO E GERENCIAMENTO DO CARTAO PESQUISADOR UFPR

Art. 6° Compete a Pro-Reitoria de Orgamento e Administragdo:

| - disponibilizar junto ao Sistema Eletronico de Informagdes os modelos de documentos necessarios a solicitagdo e prestagdo de Contas do Cartéo
Pesquisador UFPR;

Il - disponibilizar pagina eletrnica com normas, manuais, orientagcdes e modelos pertinentes ao Cartdo Pesquisador UFPR; e
Il - oferecer transparéncia na concesséo de auxilios financeiros por meio do Cartdo Pesquisador UFPR, indicando:
a) nome do pesquisador;

b) processo administrativo da concessao;

c) fonte de recursos utilizada;

d) unidade Gestora Responsavel (URG);

e) Projeto ou Programa de Pés-Graduagao envolvido; e

f) valores empenhados, liquidados e pagos em cada concessao

Art. 7° Compete a Unidade Gestora Responsavel (UGR) pelo edital de pesquisa:

| - publicar os planos de trabalho ou planos de execugdo orgamentaria, e demais documentos pertinentes;

Il - acompanhar a execugéo dos recursos distribuidos em editais;



Il - encaminhar a Pré-Reitoria de Orgamento e Administragao os documentos necessarios a adesao e implementagéo do Cartao Pesquisador UFPR,
conforme modelos disponibilizados; e

IV - receber e analisar, de acordo com a legislagdo vigente, a prestagdo de contas e o relatério de cumprimento de objeto conforme modelos
estabelecidos;

Art. 8° Compete ao(a) pesquisador(a) autorizado(a) a utilizar o Cartdo Pesquisador UFPR:

| - enviar dados e documentos para a solicitagdo do cartdo junto a instituicio bancaria, conforme orientagées da Pré-Reitoria de Orgamento e
Administragao;

Il - cadastrar senha do Cartdo Pesquisador UFPR, apds o recebimento de comunicagéo oficial da unidade contendo as instrugdes;
Il - utilizar os recursos de acordo com o plano de trabalho ou plano de execugéo orgamentaria previamente aprovado;

IV - apresentar, nos prazos e formas estabelecidos, a prestagdo de contas final e o relatério de cumprimento de objeto, bem como as prestagdes de
contas parciais e os relatérios técnicos parciais, quando solicitado; e

V - cumprir as demais exigéncias complementares previstas no edital de selegéo de projetos e em instrugdes normativas emitidas pela unidade.

CAPITULO IlI
DA UTILIZACAO DOS RECURSOS NA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS

Art. 9° Observados os limites orgamentarios anuais, as Unidades Gestoras Responsaveis pelos editais de pesquisa poderdo destinar aos editais de
selecéo de projetos financiaveis com o uso do Cartao Pesquisador UFPR recursos consignados nos seguintes elementos de despesa:

| - aquisi¢cao de material de consumo (339030);

II - aquisi¢cao de equipamentos (449052); e

Il - aquisigdo de servigos de terceiros (pessoa juridica) (339039);

Paragrafo tnico. A aplicagao dos recursos deve corresponder ao plano de trabalho ou plano de execugao orgamentaria previamente aprovado.
Art. 10. Poderao ser custeadas as seguintes despesas:

| - aquisicdo de materiais permanentes e equipamentos;

Il - manutengéo de equipamentos de laboratérios de ensino e pesquisa, desde que possua registro patrimonial junto a UFPR;

Il - aquisi¢cao de material de consumo e outros insumos para a atividade de pesquisa financiada;

IV - licengas e softwares destinados a pesquisa;

V - aquisicdo de material bibliografico;

VI - aquisicéo de servigos de produgao, reviséo, tradugao e publicagio de conteddos técnico-cientificos;

VIl - aquisicao de servigos de editoragao, confecgao e divulgagao de material técnico-cientifico;

VIII - taxas para participagdo em cursos e treinamentos para pesquisa;

IX - taxas de inscri¢éo para participacdo em eventos nacionais e internacionais;

X - pagamento de servigos e taxas de importagado de equipamentos e materiais de consumo para o projeto de pesquisa financiado.

Art. 11. Os recursos concedidos por meio do Cartdo Pesquisador UFPR poderéo ser utilizados exclusivamente para a aquisigao de bens e servigos
relacionados aos planos de trabalho e as propostas de execugéo financeira aprovadas, obedecidas as regras constantes em edital especifico de
cada unidade, nas regras das agéncias de fomento e na legislagéo vigente.

Paragrafo Gnico. No decorrer da execugdo dos projetos de pesquisa, poderdo ser realizados ajustes nas propostas de execugdo financeira,
respeitadas as formas e prazos dispostos nos instrumentos de concessao.

Art. 12. Na aquisicdo de bens e servigos de que trata o artigo anterior, o(a) pesquisador(a) devera observar os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade e economicidade, zelando pela adequada utilizagdo dos recursos publicos e comprovando a opgdo pela melhor
proposta, nos termos dispostos em edital especifico da unidade financiadora.

CAPITULO IV
DAS REGRAS PARA UTILIZAGCAO DO CARTAO PESQUISADOR UFPR

Art. 13. A solicitagdo do Cartdo Pesquisador UFPR ocorrerd no mesmo processo de participagéo do edital e devera observar, sequencialmente, os
seguintes procedimentos:

| - inclusdo do formulario SEI: Solicitagdo de Cartdo Pesquisador UFPR, que devera ser assinado pelo(a) solicitante e pelo(a) Ordenador(a) de
Despesas responsavel;

Il — encaminhamento do processo a Unidade de Controle e Execugdo Orgcamentaria (UCEO) da Unidade Gestora Responsavel (UGR) pelo edital de
pesquisa;

Il - expedicao pela UCEO da Autorizagdo de Empenho em nome do pesquisador(a), na qual deve constar a rubrica da Natureza de Despesa
33902001 (auxilio financeiro ao pesquisador) e a modalidade de aplicagéo 08 (nao aplicavel); e

IV — encaminhamento do processo a Coordenadoria de Administragao Financeira da Pré-Reitoria de Orgamento e Administragdo (CAF/PROAD) para
solicitagdo do cartéo, registro do empenho e demais providéncias de liquidagao e pagamento.

Paragrafo Unico. Na descricdo da Autorizagdo de Empenho, obrigatoriamente devera constar o nome do Projeto ou Programa de Pés-Graduagao
envolvido.

Art. 14. Uma vez habilitado o Cartdo Pesquisador UFPR, as despesas serao realizadas com insergao de senha pessoal do(a) beneficiario(a).

Art. 15. O cartdo sera utilizado nas fungdes determinadas em regra contratual com a instituigdo bancaria.

Art. 16. Respeitado o limite de utilizagédo disponivel, o Cartdo Pesquisador UFPR podera ser utilizado:

| - na fungdo crédito, para pagamentos a vista na aquisicdo de bens e servigos, sendo possivel realizar os pagamentos via internet, em



estabelecimentos comerciais afiliados a rede da bandeira internacional em que a transagao for processada, no Brasil e no exterior, observadas as
regras contratuais estabelecidas com a instituigdo bancaria;

Il - no pagamento de boletos de cobranga emitidos por fornecedores de bens e servigos, observada a legislagao vigente; e
Il - na realizagéo de transferéncias de valores para outras instituigdes bancarias, podendo haver cobranga de tarifa a cada transferéncia realizada.

Paragrafo Gnico: E vedada a transferéncia de valores para contas de titularidade do(a) pesquisador(a) portador(a) do Cartdo, exceto em caso de
ressarcimento por despesa previamente realizada por ele(a), respeitados os limites previstos pelo plano de trabalho.

Art. 17. Em caso de perda, furto, roubo ou dano ao cartdo, o(a) portador(a) devera comunicar o fato imediatamente a instituicdo financeira e a
unidade da UFPR responsavel pelo edital especifico.

CAPITULO V
DAS VEDACOES NA UTILIZACAO DO CARTAO PESQUISADOR UFPR

Art. 18. Ao(a) portador(a) do Cartdo Pesquisador UFPR, é vedado:

| — efetuar saques de recursos financeiros em espécie;

Il - efetuar pagamentos de despesas néo previstas no plano de trabalho aprovado;

Il - efetuar pagamentos de despesas de rotina, tais como contas de energia elétrica, de agua, de telefone ou similares;
IV - realizar despesas fora do periodo de vigéncia do projeto;

V - efetuar pagamento, a titulo de reembolso, de despesa ocorrida antes da comunicagdo da data da liberagéo do recurso financeiro no Cartao
Pesquisador UFPR;

VI - efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de pessoal de érgdo ou entidade publica da
administracéo direta ou indireta, por prestacdo de servigos, consultoria ou assisténcia técnica;

VIl - contratar servigos de terceiros a serem realizados com habitualidade e mediante subordinacéo;
VIII - efetuar pagamento de taxa de administragéo, geréncia ou servigo equivalente, a fundagdes e similares, exceto as credenciadas na UFPR;

IX - realizar despesas com taxas, multas, juros ou corre¢cdo monetdria, inclusive as referentes a pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos
prazos estabelecidos;

X - parcelar o pagamento de compras, devendo todas as compras serem pagas a vista, utilizando-se as fungdes autorizadas pela UFPR;
Xl - efetuar despesas com ornamentacao, coquetel, coffee break, salvo em caso de contratagdo de pessoa juridica que inclua esses servigos;
XII - efetuar despesas com materiais promocionais, tais como panfletos, camisetas, bonés, canecas e similares;

XIIl - adquirir bens que exijam adaptacdo estrutural para a sua instalagdo, salvo nos casos autorizados previamente pela Pro-Reitoria de
Planejamento e Dados (PROPLAD); e

XIV - efetuar a aquisicdo de equipamentos e suprimentos de informatica de “uso comum”, exceto aqueles necessarios a execugdo do projeto de
pesquisa e que estejam de acordo com a Politica de Tecnologia da Informagédo da UFPR.

CAPITULO VI
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 19. A prestagao de contas devera ser realizada dentro dos 30 (trinta) dias subsequentes ao término do periodo de aplicagéo.

Art. 20. Para a prestagao de contas, devera ser utilizado o mesmo processo SEl em que foi registrada a concessao do auxilio financeiro, que devera
ser instruido com os seguintes documentos:

| — o formulario SEI: Prestagéo de Contas do Cartdo Pesquisador UFPR,;

Il - notas fiscais concernidas, sempre que possivel em nome da UFPR;

Il - faturas do Cartao Pesquisador UFPR, desde o recebimento dos recursos até a Ultima movimentagao do periodo.
Paragrafo tnico. O processo devera ser encaminhado a:

| - Unidade de Controle e Execugado Orgamentaria da Pré-Reitoria de Pés-Graduagao (UCEO/PROPG), quando se tratar de prestacdo de contas de
recursos do Programa de Apoio a Pés-graduagdo (PROAP/CAPES); e

Il — Unidade de Liquidagao da CAF/PROAD, em todos os demais casos.
Art. 21. A unidade responsavel pelo edital podera editar normas que estipulem procedimentos complementares a execugéo de prestagao de contas.

Art. 22. A prestacdo de contas podera ser requisitada pela Coordenadoria de Apoio e Prestagdo de Contas da PROAD (CAPC/PROAD) para
verificagdes de sua competéncia.

Paragrafo Unico. E vedado aos pesquisadores participantes do projeto de pesquisa financiado a atuagdo no processo de andlise da prestacdo de
contas.
CAPITULO VII
DAS DISPOSIQOES FINAIS

Art. 23. Os casos omissos serdo resolvidos pelas unidades responsaveis pelos editais, mediante decisdo fundamentada, observada a legislacao
aplicavel a matéria.

Art. 24. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.



Marcos Sfair Sunye
Presidente
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