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—_— -~ MINISTERIO DA EDUCACAO )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
vy CONSELHO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

RESOLUCAO N2 08/26-COPLAD

Regulamenta o uso do Cartéo Fo to UFPR no Gmbito da Universidade Federal
do Parand e estabelece critérios para sua concessdo, uso e prestagéo de contas.

O Conselho de Planejamento e Administracdo - COPLAD, érgdo normativo, consultivo e deliberativo da Administragdo Superior da Universidade
Federal do Parana - UFPR, em 17 de margo de 2026, no uso de suas atribui¢des conferidas pelo art. 18 do Estatuto da UFPR, com base no parecer do Conselheiro
Thales Ricardo Cipriani (doc. SEI 8685572), no processo n2 23075.025863/2025-88,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica regulamentado o uso do Cartdo Fomento UFPR no ambito da Universidade Federal do Parand - UFPR, estabelecendo-se critérios para sua concessao,
uso e prestagdo de contas.

Art. 22 Para efeitos desta Resolugdo, considera-se Cartdo Fomento UFPR o cartdo bancario emitido por Instituicdo Financeira, em nome da UFPR, com
identificacdo do(a) portador(a).

Art. 32 Os recursos financeiros disponibilizados em cada Cartdo Fomento UFPR terdo seus valores definidos em ato préprio, especifico das unidades gestoras ou
das unidades concedentes, conforme as disponibilidades orgamentaria e financeira da UFPR.

Paragrafo Unico. Nas aquisigbes superiores aos valores previstos pelo inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, serd necessério apresentar uma pesquisa de
precos que demonstre a vantajosidade da aquisi¢do.

Art. 42 O Cartdo Fomento UFPR é o meio de pagamento destinado a aquisicdo de bens e insumos e a contratagdo de servigos necessarios as atividades de
ensino, pesquisa e extensdo, conforme plano de aplicagdo financeira discriminado em projetos aprovados e contemplados com financiamento institucional,
obedecida a legislagdo vigente.

Paragrafo unico. Os editais de concessdo de recursos financeiros se limitam aos itens financiaveis pelo Cartdo Fomento UFPR, conforme o disposto no Capitulo IlI
desta Resolugdo.

Art. 52 Define-se como portador(a), para o uso do Cartdo Fomento UFPR,

| - coordenadores(as) de programas e projetos;

Il - coordenadores(as) de pos-graduagdo; e

Il - coordenadores(as) de graduagdo contemplados(as) em instrumentos vinculatdrios especificos.

Paragrafo Unico. Deverd ser emitido um cartdo para cada projeto ou curso, de modo a possibilitar a distingdo no momento da prestagdo de contas.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES NA IMPLEMENTACAO E GERENCIAMENTO DO CARTAO FOMENTO UFPR

Art. 62 Compete a Pré-Reitoria de Orgamento e Administragdo - PROAD:

| - disponibilizar, junto ao Sistema Eletronico de Informagdes - SEl, os modelos de documentos necessarios a solicitagdo e prestagdo de contas do Cartdo Fomento
UFPR;

Il - disponibilizar pagina eletrénica com normas, manuais, orienta¢cdes e modelos pertinentes ao Cartdo Fomento UFPR;
IIl — oferecer transparéncia na concessdo de auxilios financeiros por meio do Cartdo Fomento UFPR, indicando:

a) nome do(a) portador(a);

b) processo administrativo da concesséao;

c) fonte de recursos utilizada;

d) Unidade Gestora Responsavel - UGR;

e) projeto, programa ou curso de pds-graduagdo ou graduagdo envolvido; e

f) valores empenhados, liquidados e pagos em cada concessdo.

Art. 72 Compete as UGR encarregadas dos instrumentos vinculatdrios:

| - publicar os planos de trabalho ou planos de execugdo orgamentdria e demais documentos pertinentes;

Il - acompanhar a execugdo dos recursos distribuidos em editais;
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Il - encaminhar a PROAD os documentos necessarios a adesdo e implementagdo do Cartdo Fomento UFPR, conforme modelos disponibilizados; e
IV - receber e analisar, de acordo com a legislagdo vigente, a prestagdo de contas com o relatério de cumprimento de objeto, conforme modelos estabelecidos.
Art. 82 Compete ao(a) portador(a) autorizado(a) a utilizar o Cartdo Fomento UFPR:
| - enviar dados e documentos para a solicitagdo do cartdo junto a institui¢do bancdria, conforme orientagdes da PROAD;
Il - cadastrar a senha do Cartdo Fomento UFPR, apds o recebimento de comunicagdo oficial da unidade contendo as instrugdes;
11l - utilizar os recursos de acordo com o plano de trabalho ou plano de execugdo orgamentaria previamente aprovado;

IV - apresentar, nos prazos e nas formas estabelecidas, a prestagdo de contas final e o relatério de cumprimento de objeto, bem como prestagGes de contas
parciais e relatérios técnicos parciais, quando solicitado; e

V - cumprir as demais exigéncias complementares previstas nos instrumentos vinculatérios e em instrugdes normativas emitidas pela unidade.

CAPITULO Il
DA UTILIZACAO DOS RECURSOS NA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS

Art. 92 Observados os limites orcamentdrios anuais, as Unidades Gestoras Responsaveis poderdo destinar aos editais de sele¢do de projetos e instrumentos
vinculatérios financidveis com o uso do Cartdo Fomento UFPR recursos consignados nos seguintes elementos de despesa:

| - aquisi¢do de material de consumo (339030);

Il - aquisigdo de equipamentos (449052); e

Il - aquisi¢do de servigos de terceiros (pessoa juridica) (339039).

§ 12 A aplicagdo dos recursos deve corresponder ao plano de trabalho ou plano de execugdo orgamentdria previamente aprovado.

§ 22 Os bens adquiridos com recursos do Cartdo Fomento UFPR devem ser incorporados, desde sua aquisicdo, ao patriménio da Universidade, vinculados ao
curso de graduagdo ou pds-graduacgdo ao qual foram designados pelo instrumento vinculatério.

§32 Os equipamentos, materiais permanentes e licengas de software de carater permanente permanecerdo sob a responsabilidade de guarda, conservagdo e
manutengdo do(a) portador(a) do Cartdo Fomento UFPR originalmente contemplada ou contemplado com o auxilio, devendo a respectiva carga patrimonial ser
imediatamente transferida ao(a) novo(a) coordenador(a) ou ao responsavel em caso de alteragdo da gestdo.

§ 42 O registro patrimonial deve ser realizado por meio de processo SEI, e e o comprovante do registro, emitido pela Unidade de Patrimonio, deve ser integrado
a prestagdo de contas.

Art. 10. Poderdo ser custeadas as seguintes despesas:

| - aquisi¢do de materiais permanentes e equipamentos;

Il - manutengdo de equipamentos, desde que possuam registro patrimonial junto a UFPR;

Il - aquisicdo de material de consumo e outros insumos;

IV - licengas e softwares;

V - aquisi¢do de material bibliogréfico;

VI - aquisi¢do de servigos de producdo, revisdo, tradugdo e publicagdo de conteudos técnico-cientificos;

VIl - aquisi¢do de servigos de editoragdo, confecgdo e divulgacdo de material técnico-cientifico;

VIII - taxas para participagdo em cursos e treinamentos, desde que o beneficiario possua vinculo com a UFPR (discentes e servidores);
IX - taxas de inscri¢do para participagdo em eventos nacionais e internacionais, desde que o beneficidrio possua vinculo com a UFPR (discentes e servidores); e
X - pagamento de servigos e taxas de importacdo de equipamentos e materiais de consumo.

Paragrafo Unico. Aquisi¢des de passagens, didrias e regras para reembolsos deverdo estar previstas no instrumento vinculatério.

Art. 11. Os recursos concedidos por meio do Cartdo Fomento UFPR poderdo ser utilizados exclusivamente para a aquisicdo de bens e servigos relacionados nos
planos de trabalho e nas propostas de execugdo financeira aprovadas, obedecendo-se as regras constantes no instrumento vinculatério de cada concessdo, as
normas das agéncias de fomento e a legislagdo vigente.

§ 12 No decorrer da execugdo, poderdo ser realizados ajustes nas propostas de execu¢do financeira, respeitando-se as formas e prazos dispostos nos
instrumentos de concesséao.

§ 22 O portador poderd realizar, dentro da mesma categoria econémica (custeio ou de capital), a substituicdo dos itens financidveis previstos no plano de
trabalho ou plano de execugdo orgamentaria, se necessario a obtengdo dos resultados e objetivos.

§ 32 S3o vedadas alteragBes que impliguem o remanejamento da natureza de despesa de custeio para capital e vice-versa.

§ 42 E de responsabilidade do(a) portador(a), antes da aquisicio do item previsto no plano de trabalho ou plano de execucdo orgamentdria, verificar o seu
correto enquadramento quanto a natureza da despesa, junto a UCEO vinculada a Unidade Gestora Responsdvel pelo instrumento vinculatdrio.

§ 52 Fica o(a) portador(a) obrigado(a) a devolver a UFPR, por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU, todos os valores pagos indevidamente no Cartdo
Fomento UFPR, inclusive na aquisi¢do de materiais e equipamentos em desacordo com a classificagdo orgamentaria, tais como aquisigdo de material permanente
com recursos de custeio ou de despesas correntes e aquisicdo de material de consumo e de servigos com recursos de capital.

§ 62 Sera obrigatdria a formalizagdo de instrumento vinculatério especifico para cada unidade, projeto ou curso para a concessao do Cartdo Fomento UFPR.

Art. 12. Na aquisigdo de bens e servigos de que trata o art. 11 desta Resolugdo, o(a) portador(a) devera observar os principios da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade e da economicidade, zelando pela adequada utilizagdo dos recursos publicos e comprovando a opgdo pela melhor proposta, nos termos dispostos
no instrumento vinculatério da unidade financiadora.

CAPITULO IV
DAS REGRAS PARA UTILIZACAO DO CARTAO FOMENTO UFPR

Art. 13. Para a concessdo do Cartdao Fomento UFPR, deverdo ser observados os seguinte procedimentos:
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| - solicitagdo por meio de processo SEl, utilizando o formulario SEI "Solicitagdo de Cartdo Fomento UFPR", que deverad ser assinado pelo(a) solicitante e pelo(a)
ordenador(a) de despesas responsavel;

Il - encaminhamento do processo a Unidade de Controle e Execugdo Orgamentaria - UCEO da UGR do instrumento vinculatério;

Il - andlise da solicitagdo e abertura de processo financeiro pela UCEO para emissdo de empenho original (ou reforgo, caso o empenho ja tenha sido emitido)
com a Autorizagdo de Empenho em nome da UFPR, modalidade estimativa, sob a rubrica da Natureza de Despesa 33902001 (auxilio financeiro ao pesquisador)
para itens de consumo/servico e 44902001 para bens permanentes, pela modalidade de aplicagdo 08 (ndo aplicével);

IV - encaminhamento do processo de solicitagdo do cartdo a Se¢do de CartGes de Fomento da Coordenadoria de Administragdo Financeira da Pro-Reitoria de
Orgamento e Administracdo - PROAD/CAF/SCF e do processo financeiro a Unidade de Empenhos da Coordenadoria de Administragdo Financeira da Pré-Reitoria
de Orgamento e Administragdo - PROAD/CAF/UEMP, com a Autorizagdo do Empenho para registro do empenho e demais providéncias de liquidagdo e
pagamento.

Art. 14. Uma vez habilitado o Cartdo Fomento UFPR, as despesas serdo realizadas com a inser¢do de senha pessoal ou cddigo de seguranga do cartdo nos casos
de transagdes on-line.

Art. 15. O cartdo sera utilizado nas fungdes determinadas em regra contratual com a institui¢gdo bancaria.
Art. 16. Respeitado o limite de utilizagdo disponivel, o Cartdo Fomento UFPR podera ser utilizado:

| - na fungdo crédito, para pagamentos a vista na aquisicdo de bens e servigos, sendo possivel realizar os pagamentos via internet, em estabelecimentos
comerciais afiliados a rede da bandeira internacional em que a transagdo for processada no Brasil e no exterior, observando-se as regras contratuais
estabelecidas com a instituicdo bancaria;

Il - no pagamento de boletos de cobranga emitidos por fornecedores de bens e servigos, observada a legislagdo vigente; e
Il - na realizagdo de transferéncias de valores para outras instituigdes bancarias, podendo haver cobranga de tarifa a cada transferéncia realizada.

Paragrafo Unico. E vedada a transferéncia de valores para contas correntes de pessoas fisicas, exceto em caso de ressarcimento por despesa previamente
realizada pelo(a) portador(a), ou terceira pessoa, respeitados os limites previstos pelo plano de trabalho e a vigéncia da concessdo do auxilio no Cartdo Fomento
UFPR na época da despesa e no momento do ressarcimento.

Art. 17. Em caso de perda, furto, roubo ou dano ao cartdo, o(a) portador(a) devera comunicar o fato imediatamente a institui¢do financeira e a unidade da UFPR
responsavel pelo instrumento vinculatério.

CAPITULO V
DAS VEDACOES NA UTILIZACAO DO CARTAO FOMENTO UFPR

Art. 18. Ao(a) portador(a) do Cartdo Fomento UFPR, é vedado:
| - efetuar saques de recursos financeiros em espécie;
Il - efetuar pagamentos de despesas ndo previstas no plano de trabalho aprovado;

Ill - efetuar pagamentos de despesas de rotina (despesas centralizadas), tais como contas de energia elétrica, dgua, telefone, combustivel, manutengdo de
veiculos e despesas similares;

IV - realizar despesas fora do periodo da concessdo do auxilio;
V - efetuar pagamento, a titulo de reembolso, de despesa ocorrida antes da vigéncia do instrumento vinculatério;

VI - efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de pessoal de drgdo ou entidade publica da administragdo
direta ou indireta, por prestagdo de servigos, consultoria ou assisténcia técnica;

VIl - efetuar pagamento de taxa de administragdo, geréncia ou servigo equivalente as fundagdes de apoio e similares;
VIII - realizar despesas com taxas, multas, juros ou corregdo monetdria, exceto com aquelas expressamente previstas na contratagdo da institui¢do financeira;
IX - parcelar o pagamento de compras, devendo todas as transagdes serem pagas a vista, utilizando-se as fungdes autorizadas pela UFPR;

X - adquirir bens que exijam adaptagdo estrutural para a sua instalagdo, salvo nos casos autorizados previamente pela Pré-Reitoria de Planejamento e Dados -
PROPLAD;

XI - efetuar a aquisicdo de equipamentos e suprimentos de informatica de "uso comum", exceto aqueles necessarios a execugdo de atividades especificas que
estejam de acordo com a Politica de Tecnologia da Informagdo da UFPR; e

XII - efetuar aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos de pessoa fisica.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 19. A prestacdo de contas devera ser apresentada dentro dos 30 (trinta) dias subsequentes ao término do periodo de aplicagdo.

Art. 20. O(A) portador(a) do cartdo deverd apresentar a prestacdo de contas por meio do mesmo processo SEI pelo qual foi realizada a solicitagdo do Cartdo
Fomento UFPR, que devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - formuldrio SEI "Prestagdo de Contas do Cartdo Fomento UFPR";
Il - notas fiscais correspondentes, sempre que possivel em nome da UFPR, organizadas em ordem crescente quanto as datas de emissdo;

Il - extratos dos langamentos do Cartdo Fomento UFPR, desde o recebimento dos recursos até a ultima movimentagdo do periodo, organizados em ordem
crescente quanto as datas de execugdo;

IV - declaragdo de utilizagdo dos recursos exclusivamente para execugdo do plano de trabalho ou plano de execugdo orgamentdria previamente aprovado;
V - demonstrativo consolidado das substitui¢des e das alteragdes dos itens financiados, incluindo as devidas justificativas;

VI - demonstrativo da vantajosidade dos pregos praticados dos itens comprados ou dos servigos contratados, organizados em ordem crescente quanto as datas
de emissdo, quando aplicavel;

VIl - comprovante do registro patrimonial dos equipamentos e dos material permanente, conforme o caso, em nome do(a) portador(a) do Cartdo Fomento UFPR;
e
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VIl - Guia de Recolhimento da Unido (GRU) e comprovante de sua quitagdo, referente a devolugdo de recursos ndo utilizados, quando for o caso.

§12 N3o serdo aceitos comprovantes que contenham, em qualquer dos seus campos, rasuras, borrdes, caracteres ilegiveis ou data anterior ou posterior ao prazo
de vigéncia da concessdo do auxilio.

§22 Os valores remanescentes deverdo ser recolhidos via GRU, com a utilizagdo do saldo do cartdo, antes da finalizagdo do prazo previsto para a execugdo ou de
sua prorrogagdo.

Art. 21. O processo de prestacdo de contas devera ser, inicialmente, encaminhado a Unidade de Controle e Execugdo Orgamentaria - UCEO da Proé-Reitoria
vinculada ao respectivo instrumento para analise preliminar e instrugdo processual.

§ 12 Compete a UCEO:

| - verificar os documentos de origem;

Il - verificar o formulario de prestagdo de contas;

Il - conferir os extratos bancarios relativos a movimentagao financeira;

IV - analisar o mérito das aquisi¢cdes, em conformidade com o instrumento vinculatério;

V - verificar, quando necessario, os documentos que assegurem a vantajosidade das aquisi¢Ges;
VI - verificar a devolugdo de eventual saldo financeiro a UFPR; e

VII - anexar ao processo o formulario de analise da prestagdo de contas modelo SEl, manifestando-se, de forma fundamentada, pela:
a) aprovagdo;

b) aprovagdo com ressalvas; ou

c) devolugdo ao(a) portador(a) para corregdes obrigatdrias.

§ 22 Concluida a instrugdo pela UCEO, o processo serd submetido ao(a) ordenador(a) de despesas da unidade, a quem compete avaliar a manifestagdo técnica e
formalizar a decisdo, mediante assinatura da conclus3o final.

§32 ApOs a decisdo da ordenadora ou do ordenador de despesas, o processo devera ser encaminhado, pela UCEO, a Coordenadoria de Apoio e Prestagdo de
Contas da PROAD (UFPR/R/PROAD/CAPC), para andlise por amostragem, com a finalidade de elaborar relatério a ser submetido ao CONCUR, no qual serdo
apontadas eventuais falhas, erros grosseiros e oportunidades de aprimoramento dos procedimentos.

Art. 22. E vedado aos(as) portadores(as) participantes da concessdo do auxilio ao Cartio Fomento UFPR a atuagdo no processo de andlise da prestagdo de
contas.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. O instrumento vinculatério podera editar normas que estipulem procedimentos complementares a execugdo e prestagdo de contas.

Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pelas unidades responsaveis pelos instrumentos vinculatérios, mediante decisdo fundamentada, observada a
legislagdo aplicavel a matéria.

Art. 25. Fica revogada a Resolugdo n2 20/25-COPLAD.

Art. 26. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Marcos Sfair Sunye
Presidente
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