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O menina vai ver nesse almanaque
Como é que isso tudo comecgou(...)
Me diz, me diz

Me responde por favor {(...)

Pra que tudo comeg¢ou

Quando tudo acaba

Chico Buarque, Almanaque, 1981



TRAMITAGCAO DE PROCESSOS

Da Unidade para a SOC: 20 dias de antecedéncia

Toda tramitacdo para a SOC deve utilizar a caixa SEI UFPR/R/GAB/SOC. N3o utilize
nenhuma outra caixa, mesmo que nela ocorra a sigla SOC.

Para submissao aos conselhos superiores e suas cdmaras, os processos devem ser
tramitados a SOC com antecedéncia minima de 20 dias antes da respectiva sessdo. Isso
porque, apos serem designados(as) como relatores(as), os(as) conselheiros(as) terao,
no maximo, 15 dias para inserir seus pareceres no processo e precisam fazé-lo com, no
maximo, cinco dias de antecedéncia da sessdo. Processos tramitados fora deste prazo
serao pautados para a sessao seguinte.

Todavia, os prazos acima poderao ser reduzidos, se houver uma justificativa para tanto,
que devera ser declarada e inserida no processo. Neste caso, cabera ao(a) parecerista
designado(a) declarar sua disponibilidade para providenciar o respectivo parecer num
prazo mais exiguo.

Da SOC para a Unidade: 15 dias para responder as diligéncias

As diligéncias sao instrumentos indispensaveis a uma deliberacdo consciente e
fundamentada por porte dos colegiados. Por meio das diligéncias, os(as)
conselheiros(as) podem dirimir dividas ou complementar informacdes, a fim de
melhor fundamentar o seu juizo sobre o tema. Cabe as unidades administrativas da
UFPR, quando solicitadas a prover informag¢des ou documentagao complementar por
meio de diligéncias, priorizar o seu atendimento e respondé-las no prazo maximo de 15
dias.
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PROPOSICAO DE RESOLUCOES

A técnica legistica

Uma resolucdo é um ato normativo e, como tal, deve ser redigida na forma de artigos,
pardgrafos e inciso, distribuidos e ordenados ldgica e progressivamente. Textos dessa
natureza devem obedecer aos parametros da legistica, que é a técnica empregada para
a elaboragao, redagao e alterag¢ao de textos normativos. Para os atos normativos do
governo federal, a técnica legistica a ser adotada esta disciplinada pela Lei
Complementar n2 95/98 e Decreto n.2 12.002/24. Um resumo das principais
orientagdes deste decreto encontra-se no Anexo Il deste Almanaque.

Nomeacao prévia de relatoria (relatoria ativa)

A atribuicdo de relatoria dos processos submetidos aos conselhos superiores ndao
precisa se restringir ao relato lido diante dos(as) demais conselheiros(as) e ao parecer
nele proferido. Como instancia administrativa da instituicdo, os conselhos podem
também contribuir na elaboracdo das propostas que Ihes serdo submetidas. O
resultado dessa “relatoria ativa” pode ser um relato muito mais consciente e
comprometido com as medidas a serem propostas e defendidas diante do colegiado.

Para tanto, é preciso que a unidade que pretende apresentar proposta de resolucao
comunique a SOC e solicite a designacdo prévia da relatoria. Ao participar das
discussOes preparatérias com os artifices da minuta de resolugao, o(a) conselheiro(a)
encarregado(a) da relatoria estard em melhores condi¢cdes de defendé-la, revisa-la ou,
mesmo, recusa-la, se for o caso.

A participagao ativa na fase de elaborag¢do da proposta ndao compromete a
independéncia ou a autonomia do(a) relator(a) para emitir o seu juizo sobre a
proposta. Trata-se de uma diligéncia com cardater procedimental, isto é, realizada ao
longo do processo e ndo apenas com respeito ao seu produto final.

Exposicao de motivos

A exemplo do que deve ocorrer com todo ato administrativo, a minuta de uma nova
resolucdo deve ser acompanhada de uma exposicdo de motivos. A exposicdo de
motivos deve exprimir de maneira direta, objetiva e acessivel as razdes e as
circunstancias que motivaram a proposicao daquelas medidas.

O processo com a minuta da resolucdo, antes de ser tramitado aos conselhos
superiores, deve, portanto, ser instruido com um documento (despacho, memorando
ou oficio), enderecado ao presidente do conselho, expondo os motivos ou razdes para
a proposicdo apresentada. Este documento sera fundamental para que o(a)
conselheiro(a) designado(a) como relator(a) do processo possa formular o seu juizo
sobre a resolucdo proposta.

ALMANAQUE SOC 4



Minuta de resoluc¢ao editavel

A minuta da resolucdo deve ser inserida no processo a ser tramitado a SOC. Para isso,
deve-se utilizar exclusivamente o tipo de documento do SEl chamado MINUTA DE
RESOLUCAO. N3o se deve jamais utilizar qualquer outro tipo de documento externo e
nao editavel, do tipo pdf. Isso impede ou retarda os procedimentos de relatoria e de
edicdo da versao final da resolugdo destinada a publicagado.

Conferéncia final

Ap0s a deliberagdo do respectivo colegiado, a minuta da resolugao é revisada e
reformatada pela SOC, a fim de incorporar as alteragées deliberadas pelo plenario e
corrigir eventuais erros formais (legisticos, gramaticais etc.). A versao revisada é, entdo,
encaminhada a unidade administrativa proponente para a sua conferéncia final.

Ao receber essa versao final, os(as) gestores(as) proponentes devem, portanto,
conferir:

1. setodas as delibera¢des do plenario foram corretamente contempladas e
2. se as correcOes formais feitas pela SOC preservaram o sentido original dos
dispositivos alterados.

Sem o retorno dessa conferéncia final, a resolucdo ndo sera encaminhada para a
assinatura do(a) reitor(a) nem publicada, retardando o inicio da sua vigéncia. Por isso, é
fundamental atender prontamente a solicitacdo de realizacdo da conferéncia final da
versdo revisada e corrigida.
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RECURSO ADMINISTRATIVO

O direito ao recurso administrativo

O recurso administrativo € um direito de todo cidaddo cuja demanda foi indeferida em
qualquer ambito do servigo publico (Lei n2 9784/1999). Portanto, todo(a) gestor(a)
publico(a) deve:

1. orientar o seu publico sobre o correto exercicio do direito ao recurso
administrativo;

2. acolher recursos contra as decisOes da sua unidade administrativas;

3. decidir ou providenciar a decisao a respeito delas; e

4. quando for o caso, encaminha-las a instancia recursal seguinte.

A legislacdo prevé que as instancias recursivas sejam, no maximo, trés. Mas nao prevé
um minimo e permite que sejam feitas adapta¢Ges as caracteristicas de cada agao
administrativa.

A previsao de recursos em editais

Os editais para ingresso em cursos, concessao de bolsas, oportunidades de capacita¢ao
etc. devem prever recursos aos seus resultados, sejam parciais sejam finais. Também
devem trazer orienta¢des sobre como proceder para interpd-los. Nesses editais,
recomenda-se limitar os recursos administrativos a duas instancias: comissdo julgadora
e unidade administrativa promotora do certame (coordenacdo de curso ou programa
de pds-graduacao, pré-reitoria, conselho setorial etc.). O importante é evitar que os
conselhos superiores sejam acionados como instancias recursivas pelos(as)
candidatos(as) inscritos em editais desta natureza.

O edital também deve prever os tipos de recursos cabiveis. Pode-se, por exemplo,
limitar os recursos a eventuais descumprimentos de clausulas previstas do edital. Essa
escolha pressupde que a avaliacdao de mérito realizada pela banca julgadora é definitiva
e irrevogavel, exceto se contrariar determinada regra prevista no edital. Neste caso, um
eventual recurso somente serd admitido se apontar nominalmente a clausula do edital
presumidamente infringida. Para tanto, é importante que o préprio edital preveja um
prazo para recursos contra ele préprio (impugnacao do edital), anterior ao inicio das
inscrigdes.

No Anexo | deste Almanaque, hd uma sugestdo de uma sequéncia de clausulas que
pode constar numa secdo do edital destinada a normatizar os recursos cabiveis num
determinado processo seletivo.
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DECISOES AD REFERENDUM

Seguindo o preceito da gestdo democratica da universidade publica, é sempre
necessario conferir maior autoridade e legitimidade as decisdes colegiadas
(democraticas) do que as decisdes individuais (autocraticas). A maior autoridade das
deliberagdes colegiadas decorre, entre outros, do fato de, em principio, incluir
representagdes dos trés segmentos da comunidade universitaria: docentes,
técnicos(as) e discentes.

Tomando como exemplo as coordenagdes de curso, o poder decisério deve ser
exercido sobretudo pelo colegiado do curso, que, a seu critério, pode delega-lo
circunstancialmente ao(a) coordenador(a). O(A) coordenador(a) é parte desse
colegiado e, por regimento, exerce a sua presidéncia. Por isso, em determinadas
circunstancias, podera exercer a autoridade da coordenacdo de modo individual.
Mesmo em ocasides que exigem a deliberagdo do colegiado, o(a) coordenador(a)
podera deliberar de modo ad referendum, isto é, deliberar acerca da matéria e, em
seguida, submeter a sua delibera¢do ao referendo do colegiado. O art. 44 da Res.
01/26-COUN regulamenta as circunstancias em que a prerrogativa de delibera¢do ad
referendum deve ser exercida pela presidéncia de um colegiado.
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ANEXO |I: NORMATIZAGAO DE RECURSO EM EDITAIS DE PROCESSO
SELETIVO

Comissdao examinadora como primeira instancia recursal

O primeiro cuidado é nomear uma comissdo ou banca examinadora que, além das suas
atribuicdes ordindrias, possa atuar como primeira instancia para recurso.
Preferencialmente, ndo deve participar dessa comissdao ou banca o(a) coordenador(a)
ou dirigente da unidade promotora do processo, que, virtualmente, presidird a
segunda instancia recursal.

Prazo para recurso

Além disso, é importante prever um prazo limitado para os(as) candidatos(as)
interporem recursos. Normalmente, em processos seletivos, define-se um prazo de 48
horas para essa finalidade. Se ndo for previsto um prazo, valerd o que estd na legislacdo
e nas normas da UFPR: 10 dias corridos.

Além disso, o cronograma do processo deve prever duas etapas para a divulgacdo dos
resultados parciais e finais: resultado provisério e resultado definitivo, intercalados
pelo periodo destinado a interposicdo e julgamento de recurso.

Modelo de cldusulas para normatizagao de recursos:

1.

Serdo admitidos recursos contra o resultado provisério, desde que fundamentados
exclusivamente nas normas deste edital, particularmente na bibliografia, no
programa das provas ou nos critérios de avalia¢cdo definidos para este processo
seletivo.

Os recursos devem ser enderecados a comissao avaliadora deste processo seletivo
e encaminhados para o e-mail XXXX@XXXX.XX. Nao serdo admitidos recursos
encaminhados por outros meios.

O texto do recurso, na forma de anexo ao e-mail de encaminhamento, ndo devera
conter qualquer palavra ou marca que identifique o(a) recorrente.

Os recursos em desacordo com as normas dispostas nesta sessao serdo indeferidos
de antemao por falta de objeto, caréncia de fundamentacgao, formato inadequado
ou intempestividade.

Os recursos admitidos serao analisados pela comissdao ou banca examinadora
designada para este processo seletivo, a qual cabera emitir parecer fundamentado
e encaminhd-lo ao(a) recorrente no prazo previsto no cronograma deste processo.
Na hipdtese de indeferimento do recurso, o(a) recorrente serd comunicado(a) deste
resultado com 48 horas de antecedéncia do prazo previsto para a publicacdo do
resultado definitivo.

Na hipdtese de deferimento do recurso, o resultado provisério sera revisto e essa
revisdo incorporada ao resultado definitivo.
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8. [se ndo houver outra instancia colegiada hierarquicamente superior a comissao ou
banca] Ndo cabera recurso as decisdes da comissao ou banca examinadora, que
constitui Ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisoes.

9. [se houver outra instancia colegiada hierarquicamente superior a comissao ou
banca] As decisdes da comissdo banca examinadora cabera recursos ao colegiado
do programa.

9.1.

9.2.

9.3.
9.4.

Para recorrer ao colegiado, o(a) recorrente devera encaminhar pedido de
reconsideracdo do indeferimento a comissao ou banca examinadora em até 48
horas apds a sua ciéncia.

Se ndo o acatar, a comissdo ou banca examinadora devera encaminhar o
pedido de reconsideragao ao colegiado do programa na condi¢ao de novo
recurso.

O colegiado devera deliberar sobre esse recurso em até 30 dias.

O colegiado do programa se constituird na ultima instancia para recurso, sendo
soberano em suas decisdes, ndo cabendo novos recursos ao conselho setorial
nem ao CEPE.

Leis e normas institucionais a respeito de recursos administrativos

Lei n2 9784/1999 (arts. 56-65)

https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/|9784.htm

Regimento Geral da UFPR (arts. 28 e 29)
https://soc.ufpr.br/wp-content/uploads/2021/02/Reg-Geral-da-UFPR-
atualizado.pdf

Resolucdo 01/26-COUN (arts. 52-67)

https://soc.ufpr.br/wp-

content/uploads/2026/02/Resolucao _Conselho Universitario 01 26 COUN.p
df

Guia para Conselheiros(as)

[texto] https://soc.ufpr.br/wp-content/uploads/2026/06/Guia-para-
Conselheirosas.pdf (pp. 39-41)

[video] https://soc.ufpr.br/wp-

content/uploads/2026/06/Guia_para Conselheirosas.mp4 (a partir de 6:38)
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ANEXO Il: RESUMO DO DECRETO N2 12.002, DE 22 DE ABRIL DE 2024

Normas para:

e aelaboragao,

e aredacdo,

e aalteracdoe

e aconsolidagdao de atos normativos

Partes do ato normativo

EPIGRAFE J > RESOLUCAO N* 16/26-CEPE !
[
\ Estobelece as diretrizes pare o porogd kmv,al
| hordrie o distdncia dos cursos de Groduoglo e de
EMENTA 1 Educogdo Profissional Tecnica de Nivel Médio |
PARrE ( presenciais do Universidode Federal do Parand.

PRELIMINAR | \ '_4
PREAMBULO —

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenslo - CEPE, O«
aglo Superion do Fode i PR

RESOLVE:

CAPITULO |
‘ DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 Para fins desta Resolug3o, consideram-se

do graduagdo presencial: aquele em que as atividades presenciais contemplam, no ménimo, 80% da carga hordria

PARTE | otal do cuie &
NORMATIVA

Art. 10. Os proteanviéntos operacionais e demais detalhamentos fe.ese0s 3 execUilo desta Resolugdo serdo
L disciplinados por Instrugio Normativa especifica, a ser editada pela SEADIP. |

‘ Art. 11, Ficam revogadas:

I - a Resolugdio n® 72/10-CEPE; |
PARTE I - a Resolugio n® 44/20-CEPE; e |
F'NAI_ Il - a Resolugdo n® S8/20-CEPE.
“ Art. 12. Esta Resoluglio entra em vigor na data de sua publicagio.

Marcos Sfair Sunye
Presidente |

1. parte preliminar, que se divide em:
1.1. epigrafe;
1.2. ementa; e
1.3. preambulo, que se compde de:
1.3.1. autoria;
1.3.2. fundamento de validade; e
1.3.3. ordem de execucgdo.
2. parte normativa, que contém os dispositivos (na forma de artigos, paragrafos etc.)
que regulam o objeto;
3. parte final, que se compde de (se for caso):
3.1. as disposicdes sobre medidas necessarias a implementacao das normas
constantes da parte normativa;
3.2. as disposicOes transitorias; e
3.3. a cldusula de revogacao; e
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3.4. a clausula de vigéncia; e

4. Epigrafe:

4.1. titulo designativo da espécie normativa;
4.2. sigla oficial adotada no SIORG:

4.3. numeracgao sequencial; e

4.4. data de assinatura.

5. Considerandos: os atos normativos nao conterdao enunciados iniciados pela
expressdo “considerando”, nem explicacdes destinadas a justificar a edi¢do do ato
normativo.

6. Ementa
6.1. A ementa expressard, de modo conciso, o objeto do ato normativo.

Redacao dos atos normativos

1. Clareza:

1.1. empregar as palavras e as expressdes em seu sentido comum, exceto quando a
norma versar sobre assunto técnico;

1.2. usar frases curtas e concisas;

1.3. usar oragdes na ordem direta;

1.4. evitar preciosismos, neologismos e adjetivagdes; e

1.5. buscar a uniformidade do tempo verbal e usar, preferencialmente, o presente
ou o futuro do presente do modo indicativo;

2. Precisao:

2.1. usar a linguagem mais adequada a compreensao do objetivo, do conteldo e
do alcance do ato normativo;

2.2. respeitar as regras gramaticais e ortograficas da norma culta da lingua
portuguesa;

2.3. expressar a ideia, quando repetida ao longo do texto, por meio das mesmas
palavras, de modo a evitar o emprego de sinonimia;

2.4. ndo usar palavra ou expressao:

2.4.1. que possa conferir ambiguidade ao texto;
2.4.2. em lingua estrangeira quando houver termo equivalente em lingua
portuguesa;

2.5. escolher termos que tenham o mesmo significado em diversos contextos;

2.6. quanto as siglas ou aos acronimos: na primeira mencdo, grafar o nome por
extenso, seguido de travessdo e da sigla ou do acrénimo;

2.7. usar no penultimo inciso, alinea, item ou subitem:

2.7.1. aconjuncdo “e”, se a sequéncia de dispositivos for cumulativa ou
enumerativa; ou
2.7.2. aconjuncdo “ou”, se a sequéncia de dispositivos for alternativa;
3. Ordem ldgica:

3.1. reunir sob as categorias de agregacdo —titulo, capitulo, secdo e subsecdo —
apenas as disposicdes relacionadas com a matéria nelas especificada;

3.2. restringir o conteldo de cada artigo a apenas um assunto ou principio;

3.3. restringir o texto do dispositivo a apenas um periodo (quando for preciso
inserir um ponto no meio de um mesmo dispositivo, além do ponto final,
transferir o periodo a ser inserido como um pardgrafo ou um novo artigo,
quando for o caso);
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3.4. expressar por meio dos paragrafos apenas os aspectos complementares a
norma enunciada no caput do artigo e as exceg¢des a regra por ela
estabelecida; e

3.5. promover as discriminagdes e as enumeragdes por meio dos incisos, das
alineas, dos itens e dos subitens.

Articulagao e formatacao

1. Artigo
1.1. o artigo é a unidade bdasica de articulagao de um texto normativo, tal como
uma resolucao;
1.2. o artigo é composto por:
1.2.1. aabreviatura “Art.”;
1.2.2. a numeracgdao em algarismos arabicos ordinais (até o nono artigo) ou
cardinais, acompanhada de ponto (a partir do décimo artigo); e
1.2.3. o caput (do latim, cabecga), que consiste num enunciado que deve:
a) conter a orientacdo central e mais importante daquela unidade
normativa; e
b) articular as divisGes (paragrafos, incisos etc.) internas a mesma unidade.
1.3. a numeracao do artigo é separada do texto por dois espacos em branco, sem
tragos ou outros sinais;
1.4. o texto do artigo inicia-se com letra maiuscula e termina com ponto ou, nos
casos em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;
1.5. o artigo desdobra-se em pardgrafos ou em incisos, e o paragrafo desdobra-se
em incisos
2. Paragrafo:
2.1. o paragrafo Unico é indicado pela expressao “Paragrafo Unico”, seguida de
ponto e separada do texto por dois espacos em branco;
2.2. os paragrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeracdo:
2.2.1. ordinal até o nono paragrafo; e
2.2.2. cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo paragrafo;
2.2.3. a numeracdo do paragrafo é separada do texto por dois espacos em
branco, sem tracos ou outros sinais;
2.2.4. o texto do paragrafo Unico e dos paragrafos inicia-se com letra maiuscula
e termina com ponto ou, nos casos em que se desdobrarem em incisos,
com dois-pontos;
3. Inciso:
3.1. os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen, separado
do algarismo e do texto por um espaco em branco;
3.2. o texto do inciso inicia-se com letra minuscula, exceto quando se tratar de
nome proéprio, e termina com:
3.2.1. ponto e virgula;
3.2.2. dois-pontos, quando se desdobrar em alineas; ou
3.2.3. ponto, caso seja o ultimo;
4. Alinea
4.1. o inciso desdobra-se em alineas, indicadas com letras minudsculas, em ordem
alfabética, acompanhadas de paréntese, separado do texto por um espago em
branco;
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4.2. o texto da alinea inicia-se com letra minuscula, exceto quando se tratar de
nome préprio, e termina com:
4.2.1. ponto e virgula;
4.2.2. dois-pontos, quando se desdobrar em itens; ou
4.2.3. ponto, caso seja a Ultima e anteceda artigo ou paragrafo;
5. Item:

5.1. a alinea desdobra-se em itens, que se desdobram em subitens, indicados por

algarismos arabicos, seguidos de ponto e separados do texto por um espaco
em branco;

5.2. o texto do item e do subitem inicia-se com letra minuscula, exceto quando se

tratar de nome prdprio, e termina com:
5.2.1. ponto e virgula; ou
5.2.2. ponto, caso seja o Ultimo e anteceda artigo ou pardagrafo;
6. Capitulos
6.1. os artigos podem ser agrupados em capitulos;
6.2. os capitulos podem ser subdivididos em secdes e em subsecdes;
6.3. os capitulos podem ser agrupados em titulos, em livros e em partes;
6.4. Parte sdo expressas em numeral ordinal, por extenso;
6.5. Capitulos, titulos, livros e partes sao grafados em letras maiusculas, sem
negrito, e identificados por algarismos romanos;
6.6. Secdes e subsecbes sdo grafadas em letras minusculas e em negrito, e
identificadas por algarismos romanos;
7. Outros titulos nao numerados
7.1. Podera ser adotada a especificacdo tematica do conteldo de artigo ou de
grupo de artigos, mediante denominacao grafada em letras minusculas e em
negrito, alinhada a esquerda, sem numeragao, posicionada imediatamente
antes do dispositivo ou do grupo de dispositivos.

Formatagao

1. Naformatacdo do texto do ato normativo, usa-se:
1.1. fonte Calibri ou Carlito, corpo doze;
1.2. margem lateral esquerda de dois centimetros de largura;
1.3. margem lateral direita de um centimetro de largura;
1.4. recuo a esquerda de 2,5 cm (dois centimetros e cinco milimetros) nos textos
que correspondem a alteragdes no corpo de outros atos normativos;
1.5. espacamento simples entre linhas e de seis pontos apds cada paragrafo; e
1.6. acréscimo de uma linha em branco:
1.6.1. antes e apds a denominacao de parte, livro, titulo, capitulo, secdo ou
subsecdo; e
1.6.2. apés a epigrafe, a ementa, o preambulo e a ordem de execucdo;
2. No texto do ato normativo nao se usa:
2.1. texto sublinhado;
2.2. texto tachado;
2.3. cabecalho;
2.4. rodapé;
2.5. texto colorido;
2.6. campos com atualizacdao automatica; e
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2.7. qualquer forma de caracteres ou simbolos ndo imprimiveis;

3. A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie normativa e pela data de
assinatura, é grafada em letras maiusculas, sem negrito, de forma centralizada; e

4. A ementa tem alinhamento justificado, com recuo de nove centimetros a esquerda.

5. Os arquivos eletrénicos dos atos normativos sdo configurados para o tamanho A4
(duzentos e noventa e sete milimetros de altura por duzentos e dez milimetros de

largura);

6. As palavras e as expressdes em latim ou em lingua estrangeira sdo grafadas em
italico.

Grafia

1. grafar os ndmeros das seguintes formas:

1.1. em algarismos arabicos, nas referéncias a:
1.1.1. datas; e
1.1.2. numeragao de ato normativo;

1.2. em algarismos arabicos, seguidos de sua indicacdo por extenso entre
parénteses, nas referéncias a:

1.2.1. ndmeros decimais e fracionarios;
1.2.2. percentuais; e
1.2.3. valores monetarios; e
1.3. por extenso, nas demais referéncias;
2. grafar as datas das seguintes formas:

2.1. “12 de janeiro de 2024”; e

2.2. “2 de janeiro de 2024";

3. grafar a indicagdo do ano sem o ponto entre as casas do milhar e da centena;

4. grafar a remissao aos atos normativos das seguintes formas:
4.1. “Lei n210.406, de 10 de janeiro de 2002— Cédigo Civil”, no caso de cédigos; e
4.2. “Lein®8.112,de 11 de dezembro de 1990”, nos demais casos;

5. quanto as remissoes:

5.1. ndo fazer remissoes desnecessarias a outros atos normativos;

5.2. ndo fazer remissGes encadeadas;

5.3. ndo fazer remissdes a atos normativos hierarquicamente inferiores;

5.4. indicar, expressamente, o dispositivo objeto de remissao, por meio do
emprego da abreviatura “art.”, seguida do niumero correspondente, ordinal ou
cardinal;

5.5. grafar as remissoOes aos dispositivos de outros artigos da seguinte forma: “art.
19, caput, inciso |, alinea ‘a@’”;

5.6. grafar as remissdes ao proprio artigo da seguinte forma:

5.6.1. “inciso |, alinea ‘a’, do caput”; ou
5.6.2. “inciso |, alinea ‘a’, item 1, do § 12”;
6. com excecdo dos cAadigos, ndo usar nomes proprios ou apelidos para se referir a

atos normativos; e

7. ndo usar expressdes como “anterior”, “seguinte” ou equivalentes para fazer
remissoes a outros dispositivos;

8. Dispositivos com relagdo de conceitos serdao necessarios quando a expressao ou
palavra possuirem multiplos significados, de modo que se torne necessario
delimitar o significado empregado no ato normativo.
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9. A expressdo “ef/ou” ndo serd usada em atos normativos.

Alteragao de resolugdes

1. A alteracdo de resolucdes podera ser realizada pela:

1.1. revogacdo integral da norma vigente e substituicdo por outra norma (quando
se tratar de alterac¢do substancial);

1.2. revogacao parcial; ou

1.3. alteracdo, supressao ou acréscimo de dispositivos.

2. Nas alteragdes, serdao observadas as seguintes regras:

2.1. o texto de cada artigo acrescido ou alterado serd transcrito entre aspas,
seguido da indicacdo de nova redacdo, representada pela expressao “(NR)”;

2.2. o texto de epigrafe, preambulo ou ordem de execugao nao sera alterado;

2.3. a expressdo “revogado”, ou outra equivalente, ndo sera incluida no corpo da
nova redacao;

2.4. é vedada a renumeragdo de paragrafo ou de artigo;

2.5. a renumeragao de incisos, alineas, itens ou subitens é permitida se for
inconveniente:

2.5.1. o acréscimo da nova unidade ao final da sequéncia; ou
2.5.2. o uso da sistematica estabelecida no paragrafo Unico.

2.6. é vedado o aproveitamento de nimero ou de letra de dispositivo revogado;

2.7. nas hipdéteses de alteragdo, supressao ou acréscimo de dispositivos, o ato
normativo a ser alterado serd mencionado pelo titulo designativo da espécie
normativa, pela sua numerag¢ao sequencial e pela sua data de promulgacao,
seguidos da expressdo “passa a vigorar com as seguintes alteragées”, mesmo
na hipdtese de acréscimo ou de alteracao de apenas um dispositivo;

3. Na alteragdo parcial de artigo:

3.1. o uso de linha pontilhada sera obrigatdrio para indicar:

3.1.1. a manutencdo de dispositivo em vigor cujo texto ndo sera alterado; ou
3.1.2. aexisténcia de dispositivo revogado

3.2. no caso de manutencdo do texto do caput, serd empregada linha pontilhada
precedida da indicacdo do artigo a que se refere;

3.3. no caso de manutencdo do texto do caput e de dispositivos subsequentes,
duas linhas pontilhadas serdo empregadas e a primeira linha sera precedida da
indicacdo do artigo a que se refere;

3.4. no caso de alteracdo do texto de unidade inferior dentro de unidade superior
do artigo, sera empregada linha pontilhada precedida da indicacdo do
dispositivo a que se refere; e

3.5. ainexisténcia de linha pontilhada ndo dispensard a revogacdo expressa de
paragrafo, inciso, alinea, item ou subitem; e

4. No caso de acréscimo de paragrafos em artigo vigente com paragrafo unico:

4.1. o paragrafo Unico sera tido como transformado em § 12, sem necessidade de
transcricdo do texto do paragrafo Unico vigente;

4.2. a linha pontilhada correspondente ao paragrafo Unico transformado em § 12
serd precedida da indicacdo “§ 19”; e

4.3. o paragrafo Unico transformado em § 12 ndo serd declarado revogado.
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5.

Nas hipoteses de ser imperativo renumerar paragrafos ou ndo renumerar alineas,
itens etc., sera usado o nimero ou a letra do dispositivo imediatamente anterior,
seguido de hifen, acompanhado de letra maiuscula, obedecida a ordem alfabética.

Clausula de revogagao

1.

A cldusula de revogacdo relacionara, de forma expressa, todas as disposi¢des que

serdo revogadas.

1.1. A expressdo “revogam-se as disposicdes em contrario” ndo sera usada.

1.2. Na hipdtese de revogacdo de ato normativo alterado por norma posterior, a
revogacao expressa incluird os dispositivos constantes da norma alteradora.

A cladusula de revogagdo sera subdividida em incisos, alineas, itens e subitens

guando se tratar de:

2.1. mais de um ato normativo; ou

2.2. dispositivos ndo sucessivos do mesmo ato normativo.

Vigéncia e vacatio legis

O texto da minuta indicard, de forma expressa, a vigéncia do ato normativo.

A vacatio legis ou a postergacdo da producdo de efeitos serd prevista nos atos

normativos:

2.1. de maior repercussao;

2.2. que demandem tempo para esclarecimento de seu contetdo aos destinatarios;

2.3. que exijam medidas de adaptacao pela populagao;

2.4. que exijam medidas administrativas prévias para sua aplicacdo de modo
ordenado; ou

2.5. em que ndo convenha a producdo de efeitos antes da edicdo de ato normativo
inferior ainda ndo publicado.

Para estabelecer a vacatio legis, serdo considerados:

3.1. o prazo necessario para amplo conhecimento pelos destinatarios;

3.2. o tempo necessdrio para adaptacao da administracdo publica e dos
particulares aos novos procedimentos, regras e exigéncias; e

3.3. o periodo do més, do ano ou da semana mais adequado para o inicio da
aplicacdo das novas regras.

A cldusula de vigéncia indicara a data de entrada em vigor do ato normativo da

seguinte forma:

4.1. “[ndmero cardinal por extenso] dias apds a data de sua publicacdo”;

4.2. “no [numero ordinal por extenso] dia do [niUmero ordinal por extenso] més
subsequente ao de sua publicacdo”;

4.3. “em [data por extenso]”; ou

4.4. “na data de sua publicacdo”, quando nao houver previsao de vacatio legis.

Alternativamente, a clausula de vigéncia podera ser estabelecida em dias Uteis,

semanas, meses ou anos, contados da data de publicacdo do ato normativo
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EXPEDIENTE

Esta é uma publicacdo da Secretaria dos Orgdos Colegiados - SOC da UFPR, com o
objetivo de orientar a comunidade institucional sobre determinados procedimentos
préprios ou relacionados aos conselhos superiores da instituicdo. As orientagdes aqui
contidas ndo tém carater normativo e, a depender do contexto ou de normas ou
legislagdes futuras, poderdo ser revisadas a qualquer momento.

Agradecimentos a Gabriel Gongalvez, por seus comentdrios e sugestdes.

Sugestoes, criticas e correcdes serdao sempre bem-vindas e poderao ser enviada para

soc@ufpr.br

Todos os textos aqui reunidos também podem ser reproduzidos livremente, desde que
citada a fonte:

SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS. Almanaque SOC. Curitiba:
Universidade Federal do Paran3, 2026.

Curitiba-PR
03/08/2026
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